REPUBLIKA HRVATSKA
OSNOVNA ŠKOLA

KAŠTANJER PULA

Rimske centurijacije 29

52100 Pula

KLASA: 602-02/17-01/02   
URBROJ: 2168/01-55-54-08-17-1
Na temelju članka 118.  stavka 2. točke 5., vezano uz članak 28. stavak 6. i članak 137. stavak 4. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi Narodne novine“ br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11,  05/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 136/14-RUSRH i 152/14, 7/17)  i članka 58. Statuta Osnovne škole Kaštanjer Pula,   Školski odbor OŠ Kaštanjer Pula  na sjednici održane 29.  rujna 2017. godine na prijedlog ravnateljice Škole donosi:
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA 

OŠ KAŠTANJER PULA

        ZA   2017./2018.  ŠK.GOD.
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OSNOVNI PODACI O ŠKOLI

	Naziv škole:
	OŠ KAŠTANJER PULA

	Adresa škole:
	Rimske centurijacije 29

	Županija:
	Istarska

	Telefonski broj: 
	052/543-792

	Broj telefaksa:
	052/635-043

	Internetska pošta:
	ured@os-kastanjer-pu.skole.hr

	Internetska adresa:
	http://os-kastanjer-pu.skole.hr/

	Šifra škole:
	18-069-006

	OIB:
	69922596943

	Škola vježbaonica za:
	TZK, GK i LK

	
	

	Ravnatelj škole:
	Nada Crnković, prof.pedagogije

	Voditelji smjena:
	

	
	

	Broj učenika:
	565

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	274

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	291

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	27

	Broj učenika u produženom boravku:
	58

	Ukupan broj razrednih odjela:
	24

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	24

	Broj razrednih odjela RN-a:
	12

	Broj razrednih odjela PN-a:
	12

	Broj smjena:
	2

	Početak i završetak svake smjene:
	8.00-13.10   13.15-17.35

	Broj radnika:
	53

	Broj učitelja predmetne nastave:
	26

	Broj učitelja razredne nastave:
	12

	Broj učitelja u produženom boravku:
	2

	Broj stručnih suradnika:
	3

	Broj ostalih radnika:
	9

	Broj nestručnih učitelja:
	/

	Broj pripravnika:
	3

	Broj mentora i savjetnika:
	6

	Broj voditelja ŽSV-a:
	2

	
	

	Broj računala u školi:
	32

	Broj specijaliziranih učionica:
	2

	Broj općih učionica:
	16

	Broj športskih dvorana:
	1

	Broj športskih igrališta:
	2

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	1


1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom području
Školsko područje OŠ Kaštanjer Pula određeno je mrežom škola Grada Pule i obuhvaća:

Od Zlatićevog trga Stankovićevom ulicom koja skreće u Vukovarsku ulicu, Vukovarskom, Barbalićevom ulicom, Santoriovom do pulske zaobilaznice, Japodskom, Studenčevom, Cerneccinom, Humskom i natrag do Zlatićevog trga  te naselja Valmade i Valvidal.

Zbog prostornog položaja po kojem je udaljenost do naše škole najbliža na širem području, mnogi roditelji traže upis u ovu školu. Za  upis učenika s drugih upisnih područja Ured državne uprave, odjel za društvene djelatnosti Pula, daje suglasnost, a Škola upisuje u skladu s odobrenim brojem razrednih odjela. 

Smještaj zgrade lociran je  na slabo osvijetljenom mjestu te je noću teško nadzirati i kontrolirati  kretanje osoba. Škola je pod alarmom servisa Bakin. Raspršenost naseljenosti školskog područja je široka i škola ima najviše učenika pješaka te putnika koji dolaze iz okolnih naselja (npr. Šikići, Jadreški, Busoler, Valmade, Komunal  itd.)

1.2.  Unutrašnji školski prostori

Školska zgrada napravljena je 1961. godine na poroznom terenu, zbog čega dolazi do postepenog poniranja terena . Iako su vršene mnogobrojne sanacije i popravci i dalje uslijed podzemnih gibanja i slabih temelja dolazi do napuknuća zgrade. Nakon praćenja  napredovanje napuknuća zgrade prati se pomoću tenzitometrijskih traka po nalogu osnivača (Grad Pula), na dijelu diletacije A izvršena je sanacija i učvršćivanje (2016.) te betonsko injektiranje temelja (2017.)
Prostor škole je funkcionalan, ali nedostatan  za rad 24 razredna odjela. Iako se radi u dvije smjene, u jutarnjoj smjeni nedostaje 1 učionica, pa se to nadopunjuje sportskom  dvoranom ili korištenjem učionica razredne nastave.
Prostor u kojem je smještena školska knjižnica je svega 36 m² što je ispod standarda  za  smještaj knjižnog  fonda koji zadovoljava  potrebe 564 učenika i 42 učitelja , a za korištenje  prostora  kao polivalentnog  nema nikakvih mogućnosti. Neophodno je proširiti taj prostor ili namjenski izgraditi novi .
Unutrašnji školski prostori
	naziv prostora 
	metri kvadratni   m²

	suteren
	 269,80

	pristup u suteren iz dvorišta
	4,30

	hodnik
	7,90

	višenamjenski prostor produženi b.
	126,20

	prostor za domara
	18,40

	skladište
	27,60

	kotlovnica
	49,30

	prostor za čistačice wc
	10,10

	hodnik
	6,85

	prostor za (čistačice)
	11,85

	podest
	7,30

	prizemlje
	 1545,19

	dvorana
	290,00

	sanitarije 1
	13,25

	svlačionica 1
	19,25

	kancelarija 
	7,30

	hodnik
	12,00

	svlačionica 2
	18,75

	sanitarije 2
	15,30

	sportski rekviziti
	29,50

	hodnik (topla veza)
	91,90

	kuhinja 
	29,00

	biblioteka
	17,80

	biblioteka
	15,00

	wc 
	3,80

	pred prostor ( biblioteka wc)
	6,50

	višenamjenski prostor (uč.geo i hj3)
	163,00

	kabinet-arhiva 
	18,50

	učionica 8 (kemija sa kabinetom)
	77,05

	kabinet (zbornica)
	36,40

	učionica 7 (likovni fizika)
	57,70

	natkriveni ulaz (glavni ulaz)
	21,12

	prostor između ulaznih vratiju 
	17,50

	ulazni hol
	52,90

	terasa ispred služ.ulaza
	14,00

	kancelarija (pedagog)
	13,90

	površina stepenica gore
	7,92

	površina stepenica dole
	7,92

	stepenice hol
	28,30

	hodnik 
	34,95

	sanitarije m
	7,30

	sanitarije ž
	5,70

	učionica 4 eng
	58,50

	učionica 5 mat1
	58,50

	učionica 6 mat2
	58,50

	hodnik
	48,58

	sanitarije m
	7,50

	sanitarije ž
	6,10

	učionica 1
	58,00

	učionica 2
	58,00

	učionica 3
	58,00

	kat
	 742,27

	kabinet informatike 
	57,12

	računovodstvo
	13,80

	tajništvo
	15,00

	ravnateljstvo
	13,80

	wc1
	6,50

	wc2
	6,50

	hodnik 
	15,80

	defektolog 
	13,00

	hol ispred defek-rav-učion15
	52,90

	učionica 15 (glazbeni)
	52,60

	stepenice 
	7,52

	stepenice hol
	28,10

	hodnik 
	34,95

	wc1
	7,30

	wc2
	5,70

	učionica 14 1/2 c
	58,50

	učionica 12 1/2 b
	58,50

	učionica 11 1/2 a
	58,50

	hodnik 
	48,58

	wc1
	7,50

	wc2
	6,10

	učionica 9 3/4c
	58,00

	učionica 10 3/4b
	58,00

	učionica 11 3/4a
	58,00


	suteren 269,8

	prizemlje 1545,19

	kat 742,27

	

	sveukupno 2557,26


1.3. Školski okoliš 
	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište


	2.437,11 m2
	Zadovoljava

	2. Zelene površine


	3.835,00 m2
	Djelomično zadovoljava

	U K U P N O
	6.272,11 m2
	Djelomično zadovoljava 


1.4. Knjižni fond škole
	Naziv škole
	OŠ KAŠTANJER PULA

	Adresa
	Rimske centurijacije 29

	Tel./fax
	052/ 543-792/635-043

	e-mail škole ili knjižnice
	aleksandra.antonovic-kadum@skole.hr

	Ravnatelj (ime i prezime)
	Nada Crnković

	Broj razrednih odjeljenja 
	Ukupno:24

	Broj učenika
	Ukupno: 565

	Broj nastavnika
	42

	KNJIŽNIČAR
	Knjižničar (ime i prezime)
	Aleksandra Antonović-Kadum

	
	Stručna sprema (zaokružiti)
	VSS

	
	Zvanje
	A- diplomirani knjižničar 

	
	Tjedno br. sati u knjižnici
	40

	KNJIŽNICA
	Prostor m²
	36

	
	Oprema (zaokružiti)
	A – po Standardu i zadovoljavajuće

B – po Standardu ali nezadovoljavajuće +

C – ispod Standarda, osnovna funkcionalnost
D – ispod Standarda i nefunkcionalno

	
	Broj čitaoničkih mjesta
	6

	
	Broj računala 
	Za knjižničara:1                              za  učenike: 0

	
	Knjižnični softver
	METELwin

	
	Pristup internetu (zaokružiti)
	Za knjižničara:  DA/NE               za učenike: DA/NE

	
	Telefon u knjižnici 
	DA (broj):   543 792                                  NE

	KNJIŽNIFOND ČNI FOND
	Knjige (br. primjeraka)
	6566

	
	Broj svezaka (naslova) časopisa*
	30 (10)

	
	Elektronička i AV građa (br. jedinica)
	113

	
	Posljednja revizija
	2016.


1.5. Plan obnove i adaptacije
	Nadogradnja i rekonstrukcija škole 

a)Adaptacija hodnika i prilaza sportskoj dvorani

b)Rekonstrukcija šk. knjižnice

c) uređenje blagovaonica 

	PVC za kancelarijske prostorije i kabinet informatike

	Uređenje sportskog igrališta za niže razrede  s tribinama u stražnjem dijelu škole

	Uređenje okoliša prema projektu za EKO-školu

	Asfaltiranje stražnjeg parkirališnog dijela 

	Postavljanje gumi- asfalta za dječja igrališta u prednjem dijelu školskog dvorišta (glavni ulaz)

	Uređenje sportskog igrališta 

	Rasvjeta u školskom dvorištu i na igralištu

Školska fasada (energetska učinkovitost)


2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U      
    2017./ 2018. ŠKOLSKOJ GODINI 
2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
	Red

broj.
	Ime i prezime
	God

star.
	God.

staža
	Struka
	stup.š.s.
	Predmet
	Doškol.

	1. 
	Katica Lučić
	56
	33
	VŠS
	6
	RN
	-

	2. 
	Marija Čulinović
	52
	23
	VŠS
	6
	RN
	-

	3. 
	Mirjam Serblin
	60
	37
	VŠS
	6
	RN
	-

	4. 
	Magdalena Č.Šverko
	43
	19
	VSS
	7
	RN
	-

	5. 
	Eržebet Kvaranta
	59
	33
	VŠS
	6
	RN
	-

	6. 
	Vera Šebelić
	54
	31
	VŠS
	6
	RN
	-

	7. 
	Branka Medančić
	52
	30
	VŠS
	6
	RN
	-

	8. 
	Lara Čikada
	42
	15
	VSS
	7
	RN
	-

	9. 
	Ansila Begić Čadžić
	40
	13
	VSS
	7
	RN
	--

	10. 
	Igor Mihovilović
	41
	11
	VSS
	7
	RN
	-

	11. 
	Gordana Saulig
	58
	36
	VŠS
	6
	RN
	-

	12. 
	Vera Škrinjar
	57
	34
	VŠS
	6
	RN
	-

	13. 
	Klaudija Racan Ukošić
	29
	2
	VSS
	7
	PB (RN)
	-

	14. 
	Maja Prokl
	31
	2
	VSS
	7
	PB (RN)
	-

	RB 
	Ime i prezime
	God

star.
	God.

staža
	Struka
	stup.š.s.
	Predmet
	Doškol.

	1. 
	Nataša Ilić - Agatić
	41
	17
	VSS
	7
	HJ
	-

	2. 
	Mirjana Fiorido
	59
	37
	VSS
	7
	HJ
	-

	3. 
	Sara Blažina 
	28
	1
	VSS
	7
	HJ
	-

	4. 
	Emi Belušić
	37
	14
	VSS
	7
	Engleski jezik
	-

	5. 
	Alda Trbojević
	50
	25
	VSS
	7
	Talijanski jezik
	-

	6. 
	Lucijana Milanović
	63
	38
	VSS
	7
	Engleski jezik
	-

	7. 
	Ecio Božac
	45
	19
	VSS
	7
	Matematika
	-

	8. 
	Tatjana Gužvić
	53
	26
	VSS
	7
	Matematika
	da

	9. 
	Ivana Maričić
	35
	9
	VSS
	7
	Povijest.
	-

	10. 
	Jelena Bugarski 
	35
	6
	VSS
	7
	Priroda 
	da

	11. 
	Karin Zgrablić
	41
	15
	VSS
	7
	Kemija
	

	12. 
	Ivan Stanojević Grčar
	54
	6
	VSS
	7
	Fizika
	da

	13. 
	Aleksandar Gadžić
	36
	2
	VSS
	7
	TZK
	-

	14. 
	Tatiana Giorgi 
	41
	13
	VSS
	7
	Glazbena kultura
	-

	15. 
	Nevena Starčević
	50
	28
	VSS
	7
	Likovna kultura 
	-

	16. 
	Lilijana Vranjican
	64
	30
	VSS
	7
	Kat.vjeronauk
	-

	17. 
	Sanja Rubba
	48
	27
	VSS
	7
	Talijanski jezik
	-

	18. 
	Svjetlana Prkić
	48
	18
	VSS
	7
	Informatika
	-

	19. 
	Damir Blašković
	49
	21
	VSS
	7
	Informatika
	da

	20. 
	Katja Damjanić
	40
	14
	VSS
	7
	Kat. vjeronauk
	-

	21. 
	Ivana Marijanović 
	33
	6
	VSS
	7
	Geografija/Povijest
	-

	22. 
	Matija Živković
	28
	2
	VSS
	7
	Geografija 
	da

	23. 
	Boris Utješinović
	28
	2
	VŠS
	6
	Matematika.
	da

	24. 
	Anita Stipić
	38
	6
	VSS
	7
	Engleski jezik
	-

	25. 
	Sandra Pavletić 
	48
	12
	VSS
	7
	TZK
	-

	26. 
	Blanka Dužman
	51
	25
	VSS
	7
	Tehnička kultura
	da

	27. 
	Martina Benić
	28
	0
	VŠS
	6
	Kemija 
	-

	28. 
	Minela Omanović
	35
	4
	VSS
	7
	Islamski vjeronauk
	-


2.1.1.Podaci o učiteljima razredne nastave
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina starosti
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1. 
	Katica Lučić
	56
	Učiteljica RN
	VŠS 6
	/
	33

	2. 
	Marija Čulinović
	52
	Učiteljica RN
	VŠS 6
	/
	23

	3. 
	Mirjam Serblin
	60
	Učiteljica RN
	VŠS 6
	/
	37

	4. 
	Magdalena Č.Šverko
	43
	Dipl.učitelj RN
	VSS 7
	/
	19

	5. 
	Eržebet Kvaranta
	59
	Učiteljica RN
	VŠS 6
	/
	33

	6. 
	Vera Šebelić
	54
	Učiteljica RN
	VŠS 6
	/
	31

	7. 
	Branka Medančić
	52
	Učiteljica RN
	VŠS 6
	/
	30

	8. 
	Lara Čikada
	42
	Dipl.učitelj RN
	VSS 7
	/
	15

	9. 
	Ansila Begić Čadžić
	40
	Dipl.učitelj RN
	VSS 7
	/
	13

	10. 
	Igor Mihovilović
	41
	Dipl.učitelj RN
	VSS 7
	/
	11

	11. 
	Gordana Saulig
	58
	Učiteljica RN
	VŠS 6
	/
	36

	12. 
	Vera Škrinjar
	57
	Učiteljica RN
	VŠS 6
	/
	34

	13. 
	Klaudija Racan Ukošić
	29
	Dipl.učitelj RN
	VSS 7
	/
	2

	14. 
	Maja Prokl
	31
	Dipl.učitelj RN
	VSS7
	/
	2


2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina starosti
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Predmet(i) koji(e) predaje
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Nataša Ilić - Agatić
	41
	Prof.HJ i tal.j.i knj.
	VSS
	HJ
	
	17

	2.
	Mirjana Fiorido
	60
	Prof.HJ
	VSS
	HJ
	
	37

	3.
	Sara Blažina 
	28
	prof.  HJ
	VSS
	HJ
	
	1

	4.
	Emi Belušić
	37
	Prof.EJ i Tal.j.
	VSS
	EJ
	mentor
	14

	5.
	Alda Trbojević
	50
	Prof.tal.j. i knj.
	VSS
	TAL
	
	25

	6.
	Lucijana Milanović
	63
	Prof.EJ
	VSS
	EJ
	
	38

	7.
	Ecio Božac
	45
	Prof.MAT i FIZ
	VSS
	MAT
	
	19

	8.
	Tatjana Gužvić
	53
	Dipl.ing.matem.
	VSS
	MAT
	
	26

	9.
	Boris Utješinović
	28
	Prvost.ETF
	VŠS
	MAT
	
	2

	10.
	Ivana Maričić
	35
	Prof.HJ i POV
	VSS
	POV
	
	9

	11.
	Matija Živković
	28
	Magistar geografije
	VSS
	GEO
	
	2

	12.
	Jelena Bugarski 
	35
	Mag. morske biologije
	VSS
	PRI
	
	6

	13.
	Karin Zgrablić
	41
	Dipl.ing.preh.ind.
	VSS
	KEM
	
	15

	14.
	Ivan Stanojević Grčar
	54
	Dipl.ing.fizike
	VSS
	FIZ
	
	6

	15.
	Aleksandar Gadžić
	36
	Prof.kineziologije
	VSS
	TZK
	
	2

	16.
	Tatiana Giorgi 
	41
	Prof.GK
	VSS
	GK
	mentor
	13

	17.
	Nevena Starčević
	50
	Prof.LK
	VSS
	LK
	
	24

	18.
	Lilijana Vranjican
	64
	Prof. vjeronauka
	VSS
	VJ-KAT
	mentor
	30

	19.
	Sanja Rubba
	48
	Prof.tal.j. i knj.
	VSS
	TAL
	
	27

	20.
	Svjetlana Prkić
	48
	Prof.informatike
	VSS
	INF
	mentor
	18

	21.
	Damir Blašković
	49
	Dipl.ing.strojarstva 
	VSS
	INF
	mentor
	21

	22.
	Katja Damjanić
	40
	Dipl.teolog
	VSS
	VJ-KAT
	
	14

	23.
	Ivana Marijanović 
	33
	Prof.pov  i geo
	VSS
	GEO
	
	6

	24.
	Branislava Lavrnja
	32
	Prof.MAT
	VSS
	MAT
	
	     7

	25.
	Anita Stipić
	38
	Dipl.uč. RN i EJ
	VSS
	EJ-RN
	
	6

	26.
	Sandra Pavletić 
	48
	Prof.TZK
	VSS
	TZK
	
	12

	27.
	Blanka Dužman
	51
	Ing.ing,strojarstva
	VSS
	TEH
	
	25

	28.
	Minela Omanović
	35
	Prof.relig.teologije
	VSS
	VJ-ISL
	
	4


2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima

	Red. broj
	Ime i prezime
	God starosti 
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Radno mjesto
	Mentor- savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Nada Crnković
	50
	prof.pedag.
	VSS -7
	Ravnatelj
	/
	20

	2.
	Sanja Brenko
	30
	prof.pedag. i EJ
	VSS -7
	Pedagog
	/
	4

	3.
	Aleksandra A. -Kadum
	52
	dipl.knjiž.
	VSS-7
	Knjižničar
	/
	19

	4.
	Ksenija Šperanda
	52
	Dipl..defekt.
	VSS-7
	Defektolog
	mentor
	26


2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

	Red. broj
	Ime i prezime pripravnika
	Godina rođenja
	Zvanje
	Radno mjesto
	Pripravnički staž otpočeo
	Ime i prezime mentora 

	1.
	Tomislava Žajgar
	1989.
	Učiteljica RN
	RN
	28.11.2016.
	Ansila Begić Čadžić

	2.
	Ines Tonkli
	1992.
	Učiteljica RN
	RN
	12.12.2016.
	Katica Lučić

	3.
	Barbara Draščić
	1993.
	Učiteljica RN
	RN
	14.11.2016.
	Mirjam Serblin


2.1.5. Podaci o pomoćnicima u nastavi 
	Red. broj
	Ime i prezime pomoćnika 
	Godina rođenja
	Zvanje
	razred
	Ime i prezime razrednika  

	1.
	Jelena Njegovan 
	1992.
	Glazbeni flautist
	2.a
	Magdalena Č. Šverko

	2.
	Sanja Tasovac
	1967.
	Administrativno upravni tehničar
	3.a
	Branka Medančić

	3.
	Ksenija Vidos
	1958.
	Nast.predšk.odg.
	3.b
	Lara Čikada

	4.
	Morena Jukić
	1986.
	komercijalist
	3.c
	Ansila Begić Čadžić

	5.
	Ena Berleković
	1987.
	Magistra pov.
	7.a
	Ivana Maričić


NAPOMENA: Pomoćnici financirani u okviru projekta „ZAJEDNO DO ZNANJA 2“

2.1.6. podaci o mentorima i savjetnicima 
	Red. broj
	Ime i prezime pripravnika
	Zvanje
	Voditelj ŽSV
	staž otpočeo

	1.
	Emi Belušić
	Učiteljica engl.jez.
	DA
	2012.

	2.
	Tatiana Giorgi
	Prof.GK
	/
	2012.

	3.
	Svjetlana Prkić
	Prof. inf.
	/
	2012. i 2017.

	4.
	Lilijana Vranjican
	Prof.vjer.
	/
	2012.

	5.
	Ksenija Šperanda
	Dip.defektolog
	/
	2012.

	6.
	Damir Blašković
	Prof.inf.
	DA
	2013.


2.2. Podaci o ostalim radnicima škole
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina starosti
	Zvanje
	Stupanj 

stru. spreme
	Radno mjesto
	Godine

staža

	1. 
	Marijana Cinkopan
	46
	dipl.oecc
	VSS7
	Tajnik
	21

	2. 
	Darinka Jadreško -Cerovac
	     45
	dipl.oecc.
	VSS 7
	Voditelj rač.
	21

	3. 
	Dean Mihovilović
	40
	Str.teh.spec.
	4
	domar-ložač
	17

	4. 
	Mihaela Kasumović
	41
	frizerka
	4
	spremačica
	13

	5. 
	Slađana Novoselac
	41
	NK
	2
	spremačica
	18

	6. 
	Karmen Počeko
	42
	KV kuhar
	4
	kuharica
	18

	7. 
	Janja Nujić
	45
	NK
	2
	spremačica
	15

	8. 
	Gordana Žigant
	57
	NK
	2
	spremačica
	27


	2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole

2.3.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave



	RB
	Ime i prezime

učitelja i stručnih suradnika
	predmet
	Razrednik
	NOO

rad s uč.
	Ukupno radno vrijeme
	Stupanj i vrsta stručne spreme
	Status radnog odnosa
	Ukupan staž u nastavi
	Datum zasnivanja

 radnog odnosa

	1. 
	Katica Lučić
	RN
	1.a
	21
	40
	VI/I VŠS
	neodređeno
	33
	01.10.1992.

	2. 
	Marija Čulinović
	RN
	1.b
	21
	40
	VI/I VŠS
	neodređeno
	23
	01.09.1997.

	3. 
	Mirjam Serblin
	RN
	1.c
	21
	40
	VI/I VŠS
	neodređeno
	37
	01.01.1987.

	4. 
	Magdalena  Černjul Šverko 
	RN
	2.a
	21
	40
	VI/I VŠS
	neodređeno
	19
	06.09.1999.

	5. 
	Eržebet Kvaranta
	RN
	2.b
	21
	40
	VI/I VŠS
	neodređeno
	33
	01.09.1996.

	6. 
	Vera Šebelić
	RN
	2.c
	21
	40
	VI/I VŠS
	neodređeno
	31
	17.02.1987.

	7. 
	Branka Medančić
	RN
	3.a
	21
	40
	VI/I VŠS
	neodređeno
	30
	07.09.1987.

	8. 
	Lara Čikada
	RN
	3.b
	21
	40
	VI/I VŠS
	neodređeno
	15
	25.11.2002.

	9. 
	Ansila Begić Čadžić

	PB
	3.c
	21
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	13
	01.09.2010.

	10. 
	Igor Mihovilović

	RN
	4.a
	20
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	11
	08.09.2009.

	11. 
	Gordana Saulig
	RN
	4.b
	20
	40
	VI/I VŠS
	neodređeno
	36
	01.09.1992.

	12. 
	Vera Škrinjar
	RN
	4.c
	20
	40
	VI/I VŠS
	neodređeno
	34
	12.09.1983.

	2.3.2.Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave



	Red.

broj
	Ime i prezime

učitelja i stručnih suradnika
	predmet
	Razrednik
	NOO

rad s uč.
	Ukupno radno vrijeme
	Stupanj i vrsta stru.spreme
	Status radnog odnosa
	Ukupan staž u nastavi
	Datum zasniv

 rad. odn.

	1. 
	Emi Belušić
	ENG
	5.a
	23
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	14
	11.09.2007.

	2. 
	Boris Utješinović
	MAT
	5.c
	22
	40
	VI/I VŠS
	   određeno
	1
	04.09.2017.

	3. 
	Sara Blažina
	HJ
	5.c
	22
	40
	VII/I VSS
	određeno
	0
	04.09.2017.

	4. 
	Ecio Božac
	MAT.
	6.a
	22
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	19
	11.09.2001.

	5. 
	Sandra Pavletić
	TZK
	6.b
	15+4
	26,5+9,5
	VII/I VSS
	neodređeno + određeno
	11
	01.03.2008.

01.09.2011.

	6. 
	Tatjana Gužvić
	MAT
	6.c
	22
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	23
	03.09.2012. i 01.09.2016.

	7. 
	Ivana Maričić
	POV
	7.a
	24
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	8
	14.01.2013.

	8. 
	Nataša Ilić Agatić
	HJ
	7.b
	22
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	17
	01.09.2000.

	9. 
	Aleksandar Gadžić
	TZK
	7.c
	17
	28
	VII/I VSS
	određeno
	2
	07.09.2015

	10. 
	Ivana Marijanović
	POV/GEO
	8.a
	24
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	6
	14.01.2013.
22.09.2016.

	11. 
	Nevena Starčević
	LK
	8.b
	22
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	24
	08.09.2014.

	12. 
	Mirjana Fiorido
	HJ
	8.c
	22
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	22
	01.09.2010.

	13. 
	Lucijana Milanović
	EJ
	-
	23
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	38
	01.09.1991.

	14. 
	Tatiana Giorgi 
	GK
	-
	22
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	10
	08.01.2008.

	15. 
	Jelena Bugarski
	PRI
	-
	24
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	4
	03.09.2015.

01.09.2017.

	16. 
	Ivan Stanojević Grčar
	FIZ
	-
	14
	27
	VII/I VSS
	neodređeno
	6
	03.09.2012.

	17. 
	Matija Živković
	GEO
	
	6,5
	13
	VII/I VSS
	neodređeno
	1
	5.09.2016.

	18. 
	Sanja Rubba
	TAL
	-
	24
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	17
	22.03.1999.

	19. 
	Alda Trbojević
	TAL
	-
	24
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	23
	  1.10.2015.

	20. 
	Katja Damjanić
	VJ-K
	-
	24
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	14
	09.09.2007.

	21. 
	Ljiljana Vranjican 
	VJ-K
	-
	24
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	23
	01.09.2010.

	22. 
	Svjetlana Prkić
	INFORM
	-
	24
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	16
	18.12.2003.

	23. 
	Blanka Dužman
	HJ
	-
	14
	27
	VII/I VSS
	neodređeno
	12
	01.07.2011.

	24. 
	Karin Zgrablić 
	KEM
	-
	2
	3
	VII/I VSS
	neodređeno
	9
	10.01.2011.

	25. 
	Martina Benić
	KEM
	-
	12
	20
	VI/I VŠS
	određeno
	
	06.09.2017.

	26. 
	Anita Stipić
	EJ
	-
	23
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	5
	15.03.2013.

	27. 
	Damir Blašković
	INFORM
	-
	4
	8
	VII/I VSS
	neodređeno
	9
	01.10.2016.

	28. 
	Minela Omanović
	ISL.VJER
	-
	2
	4
	VII/I VSS
	neodređeno
	4
	03.09.2012.

	29. 
	Klaudija Racan Ukošić
	PB
	-
	25
	40
	VII/I VSS
	neodređeno
	2
	13.10.2016.

	      30.
	Maja Prokl
	PB
	-
	25
	40
	VII/I VSS
	određeno
	2
	05.09.2016.


Tabela B – pregled tjednih zaduženja učitelja i stručnih suradnika
	red.br.
	Ime i prezime
	Predmet
	Razred
ništvo
	NOO
rad s učenicima
	Ostali

poslovi
	Posebni poslovi ili poslovi prema KU
	Posl. u sk.čl. 13.st.7
	Preko-

vremeni rad
	Umanjenje

norme
	Ukupno

Radno

vrijeme
	Godišnja norma sati

(neposredno-odg.obr.rad)

	1. 
	Katica Lučić
	RN
	1.a
	21
	19
	/
	/
	/
	/
	40
	756

	2. 
	Marija Čulinović
	RN
	1.b
	21
	19
	/
	/
	/
	/
	40
	756

	3. 
	Mirjam Serblin
	RN
	1.c
	19
	19
	/
	/
	/
	2
	40
	684

	4. 
	Magdalena  Černjul Šverko 
	RN
	2.a
	21
	19
	/
	/
	/
	/
	40
	756

	5. 
	Eržebet Kvaranta
	RN
	2.b
	21
	19
	/
	/
	/
	/
	40
	756

	6. 
	Vera Šebelić
	RN
	2.c
	21
	19
	/
	/
	/
	/
	40
	756

	7. 
	Branka Medančić
	RN
	3.a
	21
	19
	/
	/
	/
	/
	40
	756

	8. 
	Lara Čikada
	RN
	3.b
	21
	19
	/
	/
	/
	/
	40
	756

	9. 
	Ansila Begić Čadžić
	RN
	3.c
	21
	19
	/
	/
	/
	/
	40
	756

	10. 
	Igor Mihovilović

	RN
	4.a
	20
	20
	/
	/
	/
	/
	40
	720

	11. 
	Gordana Saulig
	RN
	4.b
	20
	20
	/
	/
	/
	/
	40
	720

	12. 
	Vera Škrinjar
	RN
	4.c
	20
	20
	/
	/
	/
	/
	40
	720

	13. 
	Emi Belušić
	EJ
	5.a
	23
	17
	/
	/
	/
	/
	40
	828

	14. 
	Boris Utješinović
	MAT
	5.b
	22
	18
	/
	/
	/
	/
	40
	792

	15. 
	Sara Balažina 
	HJ
	5.c
	22
	18
	/
	/
	/
	/
	40
	792

	16. 
	Ecio Božac
	MAT
	6.a
	22
	18
	/
	/
	/
	/
	40
	792

	17. 
	Sandra Pavletić
	TZK
	6.b
	24
	16
	1 +3 /SHU
	/
	/
	/
	40
	864

	18. 
	Tatjana Gužvić
	MAT
	6.c
	22
	18
	/
	/
	/
	/
	40
	792

	19. 
	Ivana Maričić
	POV
	7.a
	24
	16
	/
	/
	/
	/
	40
	864

	20. 
	Nataša Ilić Agatić
	HJ
	7.b
	22
	18
	/
	/
	/
	/
	40
	792

	21. 
	Aleksandar Gadžić
	TZK
	7.c
	17
	11
	/
	2
	/
	/
	28
	612

	22. 
	Ivana Marijanović
	pov
	8.a
	24
	16
	/
	/
	/
	/
	40
	864

	23. 
	Nevena Starčević
	LK
	8.b
	22
	18
	/
	2
	/
	/
	40
	792

	24. 
	Mirjana Fiorido
	HJ
	8.c
	22
	18
	/
	/
	/
	/
	40
	792

	25. 
	Tatiana Giorgi Crnogorčić
	GK
	-
	22
	18
	/
	2
	/
	/
	40
	792

	26. 
	Luciana Milanović
	EJ
	-
	21
	17
	/
	/
	/
	2
	40
	756

	27. 
	Blanka Dužman
	TK
	-
	14
	13
	/
	/
	/
	/
	27
	504

	28. 
	Ivan Stanojević Grčar
	FIZ
	-
	14
	13
	/
	/
	/
	/
	27
	504

	29. 
	Matija Živković
	GEO
	-
	6,5
	6,5
	/
	/
	/
	/
	13
	234

	30. 
	Sanja Rubba
	TAL
	-
	24
	16
	/
	/
	/
	/
	40
	864

	31. 
	Katja Damjanić
	VJ-K
	-
	24
	16
	/
	/
	/
	/
	40
	864

	32. 
	Ljiljana Vranjican 
	VJ-K
	-
	24
	16
	/
	/
	/
	/
	40
	864

	33. 
	Minela Omanović
	VJ-I
	-
	2
	2
	/
	/
	/
	/
	4
	72

	34. 
	Svjetlana Prkić
	INF.
	-
	24
	16
	/
	/
	/
	/
	40
	864

	35. 
	Alda Trbojević
	TAL
	-
	24
	16
	/
	/
	/
	/
	40
	864

	36. 
	Anita Stipić
	EJ
	-
	23
	17
	/
	/
	/
	/
	40
	828

	37. 
	Karin Zgrablić
	KEM
	-
	2
	1
	/
	/
	/
	/
	3
	72

	38. 
	Martina Benić
	KEM
	-
	12
	8
	/
	/
	/
	/
	20
	432

	39. 
	Jelena Bugarski
	PRI
	-
	24
	16
	/
	/
	/
	/
	40
	864

	40. 
	Damir Blašković
	INF
	-
	4
	4
	/
	/
	/
	/
	8
	144

	41. 
	Sanja Brenko
	PED
	-
	30
	10
	/
	/
	/
	/
	40
	1080

	42. 
	Ksenija Šperanda
	DEF
	-
	30
	10
	/
	/
	/
	/
	40
	1080

	43. 
	Aleksandra A. Kadum
	KNJIŽ
	-
	30
	10
	/
	/
	/
	/
	40
	1080

	44. 
	Maja Prokl
	PB
	-
	25
	15
	/
	/
	/
	/
	40
	900

	45. K
	Klaudija Racan Ukošić
	PB
	-
	25
	15
	/
	/
	/
	/
	40
	900


Tabela C – pregled tjednih zaduženja tehničkog osoblja
	Red. broj
	Ime i prezime
	Radno mjesto
	Radno vrijeme
	Rad sa strankama
	Broj sati god.zaduženja

	1. 
	Marijana Cinkopan
	Tajnik škole
	07.00-15.00
	11.00-13.00 ponedjeljkom, utorkom, četvrtkom i petkom, a srijedom od 15.00 do 17.00
	2088

	2. 
	Darinka Jadreško -Cerovac
	 Voditelj rač.
	07.00-15.00
	Svaki dan od 11.00 do 13.00
	2088

	3. 
	Dean Mihovilović
	domar-ložač
	06.30-14.30
	/
	2088

	4. 
	Mihaela Kasumović
	spremačica
	06.30-14.30
	/
	2088

	5. 
	Jasmina Buić
	spremačica
	13.00-21.00
	/
	2088

	6. 
	Karmen Počeko
	kuharica
	07.30-15.30
	/
	2088

	7. 
	Sabina Šehić
	spremačica
	13.00-21.00
	/
	2088

	8. 
	Gordana Žigant
	spremačica
	13.00-21.00
	/
	2088

	9. 
	Slađana Stjepić
	spremačica
	17.00-21.00
	/
	1044


3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Nastavni proces odvija se u dvije smjene. Predmetna nastava se izvodi u prijepodnevnoj smjeni. Dopunska, dodatna, slobodne aktivnosti kao i dio izborne nastave izvodi se u poslijepodnevnoj smjeni, ili ako to raspored sati dozvoljava 6. i 7. nastavni sat. Učenici razredne nastave pohađaju nastavu u cikličnoj izmjeni smjena ujutro -poslijepodne (I.-IV.) razredi odnosno (II.-III.) razredi. Prijepodnevna smjena započinje u 8.00 sati, a završava  u 13.10 sati, poslijepodnevna smjena počinje u 13.15 a završava u 18.30 sati. Nastava se odvija u petodnevnom radnom tjednu, a iznimno subotom održavaju se sportska natjecanja. Užina je organizirana za jutarnju smjenu u 9.35 i za poslijepodnevnu  smjenu u 14.55 sati. U OŠ  Kaštanjer Pula radi produženi boravak s dva odjela u dvije smjene.

Prihvat učenika od 7.15
Prva smjena učiteljica PB: od 7.45 do12.45   
Druga smjena učiteljica PB :od 11.00 do 16
	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Ulaz
	Blažina
	Fiorido
	Utješinović
	Ilić Agatić
	Marijanović

	
	Bugarski
	Stanojević
	Gužvić
	Božac
	Starčević

	I. kat
	Gadžić
	Belušić
	Dužman
	Maričić
	Živković

	II. kat
	Damjanić
	Pavletić
	Giorgi
	Rubba
	Trbojević


RASPORED DEŽURSTVA

3.2 Godišnji kalendar rada
	Obrazovno

Razdoblje
	Mjesec
	     B  R  O  J         D  A  N  A
	Nenastavni

radni    dani i go
	ukupno radni dani i go 
	Nadnevci blagdana
	Ukupno

	
	
	Nastavni

dani        
	Praznici
	Vi/kendi
	
	
	
	

	PRVO

OBRAZOV.

RAZDOBLJE

2017.
	IX- 4 tj.
	20
	0
	9
	1
	21
	
	30

	
	X – 4tj.
	22
	0
	9
	0
	22
	8.10. Dan neovisnosti-ned.
	31

	
	XI- 4 tj.
	21
	1
	8
	0
	21
	1.11. Svi sveti-srijeda
	30

	
	XII-3 tj
	16
	2
	10
	3
	19
	 25. (pon Božić) i 26.12.(uto Sv. Stjepan) 

 zimski odmor učenika 27. 12.
	31

	UKUPNO I


	    15
	79
	3
	36
	4
	83
	4
	122

	DRUGO

OBRAZOV

RAZDOBLJE

2018.
	I    - 3 tj.
	13
	1
	8
	9
	22
	1.01. Nova godina(pon) 6.01. Sveta tri kralja(sub) zimski odmor učenika 2.-14.01.
	31

	
	II  - 4 tj.
	20
	0
	8
	0
	20
	
	28

	
	III – 4 tj.
	20
	0
	9
	2
	       22
	29.I 30.03.- proljetni praznici 
	31

	
	IV-  4 tj.
	16
	1
	9
	4
	20
	01.04., Uskrs (nedjelja) i 02.04. uskršnji pon.

3.-6.04.– proljetni praznici
	30

	
	V – 4 tj.
	20
	2
	8
	1
	21
	01.05.Prvi maj (uto)   31.05. Tijelovo (čet)

30 .05.-Sportski dan škole
	31

	
	VI – 2 tj.
	11
	2
	9
	8
	19
	22.06. Dan antifaš. borbe (čet)

25.06. Dan državnosti (ned)
	30

	NENASTAVNO

RAZDOBLJE


	VII
	0
	0
	9
	22
	22
	2.07.- podjela svjedodžbi i ispraćaj osmaša
	31

	
	VIII
	0
	1
	8
	22
	22
	05.08.Dan pobjede i dom.zah. (ned)

15.08. Velika  gospa (sri)
	31

	UKUPNO II
	 21
	100
	7
	68
	68
	168
	10
	243

	UKUPNO

     I i II
	36

tjedana
	179
	10
	104


	72
	251
	14
	365


Nastavna godina traje :    Od 04 .rujna 2017. do 15.lipnja 2018.god.    

Zimski odmor traje od  27.prosinca 2017.do 12 .siječnja 2018.g.  Proljetni odmor traje od 29.ožujka  do 06.travnja 2018.g.

Prvo obrazovno razdoblje traje od 04 .rujna 2017. do 22.prosinca 2017. 

Drugo obrazovno razdoblje traje od 15.siječnja. do 15.lipnja 2018.g. 

Ljetni odmor učenika počinje 18.lipnja 2018.god.

	BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
	

	
	
	
	
	

	- 08.10. Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske

- 1.11.- Svi Sveti

	- 25. i 26. 12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
	

	- 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske

-06.01. – Bogojavljanje –Tri kralja 
	

	-1. i 2. 04.- Usksni blagdani
	

	- 01.05. Međunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske

	-15.06. -Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske
	

	- 22.06. Dan antifašističke borbe - blagdan Republike Hrvatske

	- 25.06. Dan državnosti - blagdan Republike Hrvatske

	- 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske

	- 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske

3.3.  Podaci o broju učenika i razrednih odjela



	Razred
	Br.

učenika
	Br.

odjela
	djevoj-

čica
	ponav-ljača
	primjereni oblik školovanja (uče. s rje.)
	putnici
	prehrana
	Ime i prezime

razrednika



	
	
	
	
	
	
	Od 3 do 5km
	Preko

5 km
	Užina
	PB
	

	I. a
	22
	1
	10
	0
	0
	2
	1
	11
	10
	Katica Lučić

	I. b
	21
	1
	9
	0
	0
	0
	1
	5
	8
	Marija Čulinović

	I. c
	21
	1
	9
	0
	0
	0
	2
	6
	8
	Mirjam Serblin

	UKUPNO
	64
	3
	28
	0
	0
	2
	4
	22
	26
	

	II. a
	22
	1
	11
	0
	1
	1
	0
	1
	7
	Magdalena Černjul Šverko

	II. b
	26
	1
	15
	0
	0
	0
	3
	10
	13
	Eržebet Kvaranta

	II. c
	26
	1
	15
	0
	0
	2
	1
	5
	12
	Vera Šebelić

	UKUPNO
	74
	3
	41
	0
	1
	3
	4
	16
	32
	

	III. a
	25
	1
	13
	0
	2
	1
	3
	4
	0
	Branka Medančić

	III. b
	23
	1
	12
	0
	1
	0
	1
	4
	0
	Lara Čikada

	III. c
	23
	1
	12
	0
	2
	1
	2
	11
	0
	Ansila Begić Ćadžić

	UKUPNO
	71
	3
	37
	0
	5
	2
	6
	19
	0
	

	IV. a
	22
	1
	10
	0
	1
	2
	3
	6
	0
	Igor Mihovilović

	IV. b
	21
	1
	10
	0
	2
	2
	3
	11
	0
	Gordana Saulig

	IV. c
	22
	1
	8
	0
	1
	0
	0
	5
	0
	Vera Škrinjar

	UKUPNO
	65
	3
	28
	0
	4
	4
	6
	22
	0
	

	UKUPNO I.–IV.
	274
	12
	134
	0
	10
	11
	20
	79
	58
	

	V. a
	24
	1
	12
	0
	1
	0
	2
	11
	0
	Emi Belušić

	V. b
	26
	1
	12
	0
	2
	0
	3
	1
	0
	Boris Utješinović

	V. c
	24
	1
	11
	1
	1
	0
	1
	6
	0
	Sara Blažina 

	UKUPNO
	74
	3
	35
	1
	4
	0
	6
	18
	0
	

	VI. a
	22
	1
	10
	0
	1
	0
	1
	3
	0
	Ecio Božac

	VI. b
	22
	1
	9
	0
	1
	0
	1
	4
	0
	Sandra Pavletić

	VI. c
	24
	1
	10
	0
	1
	0
	2
	4
	0
	Tatjana Gužvić

	UKUPNO
	68
	3
	29
	0
	3
	0
	4
	11
	0
	

	VII. a
	26
	1
	10
	0
	2
	0
	2
	5
	0
	Ivana Maričić

	VII. b
	27
	1
	12
	0
	4
	0
	2
	1
	0
	Nataša Ilić Agatić

	VII. c
	27
	1
	13
	0
	3
	0
	4
	4
	0
	Aleksandar Gadžić

	UKUPNO
	80
	3
	35
	0
	9
	0
	8
	10
	0
	

	VIII. a
	23
	1
	11
	0
	1
	0
	3
	1
	0
	Ivana Marijanović

	VIII. b
	22
	1
	10
	0
	0
	0
	2
	9
	0
	Nevena Starčević

	VIII. c
	24
	1
	9
	0
	0
	0
	1
	7
	0
	Mirjana Fiorido

	UKUPNO
	69
	3
	30
	0
	1
	0
	6
	17
	0
	/

	UKUPNO 

V. - VIII.
	291
	12
	129
	1
	17
	0
	24
	56
	0
	/

	UKUPNO 

 I. - VIII.
	565
	24
	263
	1
	27
	11
	44
	135
	58
	/


3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada

Navesti broj učenika za koje je rješenjem određen primjereni oblik rada.

	RED

BR
	RAZ


	Br. Uč.
	Utvrđen primjeren

Program školovanja

-redovni uz individualni pristup

-prilagođen program

-poseban program
	             Vrsta teškoća

( upisati točku Orijentacijske    liste ili vrstu teškoće)

	1. 
	2.a
	1
	Prilagođen program (D.B.)
	Član 6. i čl.12.Pra.i t.1 orijent. liste (1.1.1.), čl.18.

	2. 
	3.a
	2
	Individualizirani pristup (A.B.)
	Čl.5.Pr.  i t. 4 orijent. liste (4.4)

	3. 
	
	
	Prilagođen program (I. R.Č.)
	Čl.

	4. 
	3.b
	1
	Individualizirani pristup (S.V.)
	Član 4. Pr. i t. 8 orijent. liste,st.3

	5. 
	3.c
	2
	Prilagođeni program  (D.M.)
	Član 4. Pravilnika i točka 8 orijent. liste,st.3

	6. 
	
	
	Individualizirani pristup  (Z.T.)
	Član 4. Pravilnika i točka 8 orijent. liste,st.3

	7. 
	4.a
	1
	Prilagođeni program  (T.B.)
	

	8. 
	4.b
	2
	Prilagođen program   (B.J.)
	Član 5. Pr. i t. 4 orijent. liste,(4.4.4.)

	9. 
	
	
	Individualizirani pristup  (M.M.)
	

	10. 
	4.c
	1
	Individualizirani pristup  (L.L.)
	

	11. 
	5.a
	1
	Prilagođen program  (K.M.)
	Član 4. Pr. i t. 8 orijent. liste,st.3

	12. 
	5.b
	2
	Prilagođen program   (I.F.)
	Član 4. Pr. i t. 8 orijent. liste,st.3

	13. 
	
	
	Prilagođen program   (P.B.)
	

	14. 
	5.c
	1
	Prilagođen program  (V.D.)
	Član 4. Pr. i točka 8 orijent. liste,st.3

	15. 
	6.a
	1
	Prilagođen program  (S.B.)
	

	16. 
	6.b
	1
	Individualizirani pristup (M.C.)
	

	17. .
	6.c
	1
	Individualizirani pristup (F.M.J.)
	Član 4. Pr. i točka 8 orijent. liste,st.3

	18. 
	7.a
	2
	Individualizirani pristup  (B.F.)
	Član 4. Pr. i točka 8 orijent. liste,.(3)

	19. 
	
	
	Individualizirani pristup (D.G.)
	Član 5. i 6. Pr. i točka 6 orijent. Liste (6.6 i 6.7)

	20. .
	7.b
	4
	Prilagođen program (R.K.)
	Član 4. Pravilnika i točka 8 orijent. liste,st.3

	21. .
	
	
	Prilagođeni program  (K.S.)
	Član 4. Pravilnika i točka 8 orijent. liste,st.3

	22. .
	
	
	Individualizirani pristup (B.A.)
	Član 4. Pravilnika i točka 8 orijent. liste,st.3

	23. 
	
	
	Individualizirani pristup (B.Š.)
	

	24. 
	7.c
	3
	Individualizirani pristup (M.L.)
	Član 4. Pravilnika i točka 8 orijent. liste,st.3

	25. 
	
	
	Individualizirani pristup (L.A.)
	Član 5 i čl.6. Pr.,točka6 (6.6,6.7)

	26. 
	
	
	Individualizirani pristup (S.K.)
	

	27. .
	8.a
	1
	Prilagođen program (B.M.)
	Član 4. Pravilnika i točka 8 orijent. liste,st.3


Za učenike s poteškoćama osigurana su 5 (pet) pomoćnika za 5 (pet) učenika s poteškoćama za integraciju u redovnoj nastavi  . 

	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po razredima

	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Model individualizacije
	0
	0
	2
	2
	0
	2
	7
	0
	13

	Prilagođeni program
	0
	1
	3
	2
	4
	1
	2
	1
	14

	UKUPNO
	0
	1
	5
	4
	4
	3
	9
	1
	27


4.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODG. OBR.RADA 
4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
	NASTAVNI PREDMET
	GODIŠNJI FOND SATI REDOVNE NASTAVE PO ODJELIMA OD I. DO IV. RAZREDA
	UKUPNO PLANIRANO

	
	I. a b c
	II. a b c
	III. a b c
	IV. a b c
	

	Hrvatski jezik
	525
	525
	525
	525
	2 100

	Likovna kultura
	105
	105
	105
	105
	420

	Glazbena kultura
	105
	105
	105
	105
	420

	Engleski jezik
	210
	210
	210
	210
	840

	Matematika
	420
	420
	420
	420
	1 680

	Priroda i društvo
	210
	210
	210
	210
	840

	TZK
	315
	315
	315
	315
	1 260

	UKUPNO: 1. – 4.
	1890
	1890
	1890
	1890
	7 560


	NASTAVNI PREDMET
	GODIŠNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE PO ODJELIMA OD V. DO VIII. RAZREDA 
	UKUPNO 

PLANIRANO

	
	5. abc
	6. abc
	7. abc
	8. abc
	

	Hrvatski jezik
	525
	525
	420
	420
	1 890

	Likovna kultura
	105
	105
	105
	105
	420 

	Glazbena kultura
	105
	105
	105
	105
	420 

	Engleski jezik
	315
	315
	315
	315
	1 260

	Matematika
	420
	420
	420
	420
	1 680 

	Priroda
	157,5
	210
	/
	/
	367,5

	Biologija
	/
	/
	210
	210
	420 

	Kemija
	/
	/
	210
	210
	420

	Fizika
	/
	/
	210
	210
	420

	Povijest
	210
	210
	210
	210
	840

	Zemljopis
	157,5
	210
	210
	210
	787,5

	Tehnička kultura
	105
	105
	105
	105
	420

	TZK
	210
	210
	210
	210
	840

	UKUPNO: 5. – 8.
	2 310
	2 415
	2 730
	2 730
	10 185

	UKUPNO: 1. – 8.
	14 385
	4 305
	4 620
	4 620
	27 930


4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada 
4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave
Talijanski jezik održava se od II. do VIII. razreda, ukupno 21 skupina. Izbornu nastavu izvode dva profesora; Sanja Rubba  i Alda Trbojević- (2 sata tjedno).

 Vjeronauk kao izborni predmet održava se od 1. do 8. razreda po 2 sata tjedno  i izvode ga vjeroučiteljice Ljiljana Vranjican i Katja Damjanić.

Islamski vjeronauk izvodi Minela Omanović od  1. do 8. razreda u ukupno 2 sata tjedno .
Informatika kao izborni program zastupljena je od V.-VIII. razreda u 12 grupa, a vode je profesori  Svjetlana Prkić i Damir Blašković (2 sata tjedno)
	Naziv programa
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Sati tjedno
	Sati godišnje

	Talijanski
	2.-8.
	218
	21
	2
	2
	1512

	Informatika
	5.-8.
	221
	12
	2
	2
	864

	Vjeronauk
	1.-8.
	263
	22
	2
	2
	1584

	Islamski vj.
	1.-8.
	1
	1
	1
	2
	72

	Ukupno
	
	703
	55
	7
	8
	4.032


4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave
Dopunska nastava izvodit će se u razrednoj nastavi 36 sati po razrednom odjelu prema programu rada s učenicima kojima je potrebna pomoć u savladavanju nastavnog plana i programa u redovnoj nastavi.
	Predmet
	Razred 

grupa
	Broj učenika
	Godišnji broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	Hrvatski jezik

Matematika
	12

12
	41

50
	432
	Učitelji razredne nastave

	Engleski jezik /RN
	1
	10
	36
	Učitelj RN/EJ

	UKUPNO  I. do IV.
	24
	91
	432
	15 učitelja

	Predmet
	Razr/grupa
	Broj učenika
	Godišnji broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	Hrvatski jezik
	1
	10
	36
	Sara Blažina 

	Hrvatski jezik
	1
	10
	36
	Mirjana Fiorido

	Matematika
	2
	12
	72
	Tatjana Gužvić

	Matematika
	2
	22
	72
	Boris Utješinović

	Matematika 
	1
	21
	36
	Ecio Božac

	Engleski j.
	1
	9
	36
	Lucijana Milanović

	Fizika
	1
	28
	36
	Ivan Stanojević Grčar

	Kemija 
	1
	28
	36
	Martina Benić

	UKUPNO V.–VIII.
	7
	53
	288
	8 učitelja

	UKUPNO I.-VIII.
	31
	191
	720
	23 učitelja 


	naziv dopunske nastave


	ime i prezime voditelja
	planirani broj učenika
	planirani broj sati tjedno
	planirani broj

godišnje

	RAZREDNA NASTAVA
	
	
	
	

	Hrvatski jezik i matematika    4.a
	Katica Lučić
	6
	1
	36

	Hrvatski jezik i matematika   4.b
	Marija Čulinović
	5
	1
	36

	Hrvatski jezik i matematika   4.c
	Mirjam Serblin
	7
	2
	72

	Hrvatski jezik i matematika  41a
	Magdalena  Černjul Šverko 
	3
	1
	36

	Hrvatski jezik i matematika  1.b
	Eržebet  Kvaranta
	3
	1
	36

	Hrvatski jezik i matematika  1.c
	Vera  Šebelić
	3
	1
	36

	Hrvatski jezik i matematika    2.a
	Branka Medančić
	5
	1
	36

	Hrvatski jezik i matematika   2.b
	Lara Čikada
	4
	1
	36

	Hrvatski jezik i matematika    2.c
	Marija Mišan
	5
	1
	36

	Hrvatski jezik i matematika    3.a
	Igor Mihovilović 
	2
	1
	36

	Hrvatski jezik i matematika    3.b
	Gordana Sauliig 
	4
	1
	36

	Hrvatski jezik i matematika    3.c
	Vera Škrinjar 
	3
	1
	36

	PREDMETNA NASTAVA
	
	
	
	

	Hrvatski jezik 
	Sara Blažina 
	10
	1
	36

	Hrvatski jezik 
	Mirjana Fiorido
	10
	1
	36

	Hrvatski jezik
	Nataša Ilić-Agatić
	10
	1
	36

	Engleski jezik   7. razredi
	Lucijana Milanović
	10
	1
	36

	Matematika 
	Ecio Božac 
	21
	1
	36

	Matematika 
	Boris Utješinović
	22
	2
	72

	Matematika 
	Tatjana Gužvić
	22
	2
	72

	Fizika   7. i  8. razredi  
	Ivan Stanojević Grčar
	28
	1
	36

	Kemija 7. i 8. razredi
	Karin Zgrablić
	28
	1
	36

	Engleski jezik- RN
	Anita Stipić
	10
	1
	36

	Priroda-biologija 
	Jelena Bugarski
	12
	0.5
	18

	Geografija
	Ivana Marijanović
	10
	1
	36

	Talijanski jezik
	Alda Trbojević
	10
	1
	36


4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave
Dodatna nastava izvodit će se u razrednoj nastavi 36 sati po razrednom odjelu prema programu rada s naprednim ili darovitim učenicima.
	naziv dodatne nastave
	ime i prezime voditelja
	planirani broj učenika
	planirani broj sati tjedno
	planirani broj sati godišnje

	RAZREDNA NASTAVA
	
	
	
	

	Matematika  1.a
	Katica Lučić
	10
	1
	36

	Matematika  1.b
	Marija Čulinović
	9
	1
	36

	Matematika  2.a
	Magdalena  Černjul Šverko
	3
	1
	36

	Matematika  2.b
	Eržebet Kvaranta
	3
	1
	36

	Matematika  2.c
	Vera Šebelić
	3
	1
	36

	Matematika  3.a
	Branka Medančić
	12
	1
	36

	Matematika  3.b
	Lara Čikada
	15
	1
	36

	Matematika  3.c
	Ansila Begić Čadžić
	9
	1
	36

	Matematika  4.a
	Igor Mihovilović
	10
	1
	36

	Matematika  4.b
	Gordana Saulig
	10
	1
	36

	Matematika  4.c
	Vera Škrinjar
	8
	1
	36

	PREDMETNA NASTAVA
	
	
	
	

	Matematika
	Ecio Božac
	17
	1
	36

	Matematika
	Boris Utješinović
	11
	2
	72

	Matematika.
	Tatjana Gužvić
	14
	2
	72

	Engleski jezik  8.r.
	Emi Belušić
	12
	1
	36

	Povijest 7.i 8.r
	Crveni križ
	20
	1
	36

	Fizika  7. I 8. r.
	Ivan Stanojević Grčar
	3-5
	1
	36

	Kemija 7. I 8. r.
	Martina Benić
	21
	1
	36

	Talijanski jezik 7. i 8.
	Sanja Rubba
	12
	2
	72

	Likovna kultura
	Nevena Starčević
	15
	2
	72

	Glazbena kultura
	Tatiana Giorgi
	25
	2
	72

	Tehnička kultura 
	Blanka Dužman
	25
	1
	36


Iz navedenog je vidljivo da se posebna pažnja posvećuje učenicima koji pokazuju interes za pojedina područja, a iz rada proizlaze dobri rezultati na raznim natjecanjima.
4.3. Obuka plivanja

Realizira se u skladu s mogućnostima i planiranim sredstvima osnivača. Obuka se odvija na bazenu u Valbandonu u organizaciji Škole i Plivačkog kluba s učenicima 2. razreda. Vode ih razrednici uz stručno vodstvo djelatnika Plivačkog kluba Pula. 
4.4. Uključenost učenika u izvanškolske aktivnosti
	NAZIV AKTIVNOSTI ILI  GRUPE
	MJESTO OSTVARIVANJA

	GLAZBENA ŠKOLA
	GLAZBENA ŠKOLA I.M.RONJGOV PULA

	ŠAH
	ŠAHOVSKI KLUB PULA

	PLESNA ŠKOLA
	STUDIO ZARO, DND

	TENIS
	TK "VALKANE"

	STOLNI TENIS
	ST KLUB PULA

	VESLANJE
	VK "ISTRA"

	IZVIĐAČI
	ULJANIK

	JEDRENJE
	ULJANIK

	ATLETIKA
	ULJANIK

	PLIVANJE
	MORNAR

	TEČAJ STRANIH JEZIKA
	OTVORENO SVEUČILIŠTE

	KARATE
	DOM M.PARLOV

	JAHANJE
	MEDULIN

	NOGOMET
	ULJANIK,NK ISTRA, ŠKOLA NOGOMETA

	BICIKLIZAM
	BICIKLISTIČKI KLUB

	ODBOJKA
	DOM MLADEŽI –SPORTSKI CENTAR

	TRIATLON
	TRIATLON KLUB PULA

	MAŽORETKINJE
	DOM MLADEŽI –SPORTSKI CENTAR

	JUDO
	DOM MLADEŽI –SPORTSKI CENTAR

	KOTURALJKANJE
	SRC "MIRNA"


4.5. Rad po prilagođenim programima
U školskoj 2017./2018. godini školuje se 27 učenika s raznim teškoćama u razvoju. 

14  učenika (od 1. do 8. razreda) u ovoj školskoj godini radi po prilagođenom programu prema Rješenju Županijskog ureda za prosvjetu, a 13 učenika (prema Rješenju) radi po redovnom programu, ali uz individualizirane postupke i adekvatnu stručnu pomoć (defektologa, logopeda i praćenje stručne službe škole). U rješavanju problema i izradi i realizaciji prilagođenih programa za učitelje sudjelovali su učitelji, defektolog, pedagog i vanjski stručni suradnici (logoped i edukacijski rehabilitator Škole za odgoj i obrazovanje Pula).U izradi prilagođenog programa sudjeluju nastavnici, psiholog, pedagog škole te vanjski suradnici –stručnjaci odgovarajuće specijalnosti. U realizaciji prilagođenih programa sudjeluju nastavnici, stručni suradnici u školi i vanjski stručni suradnici (Škola za odgoj i obrazovanje, Centar za mentalno zdravlje mladih...)
Na početku školske godine razrednici RN i PN obavezni su izraditi pisani dokument o didaktičko-metodičkoj prilagodbi programa(IOOP). Svaka tri mjeseca razrednici RN i predmetni nastavnici izrađuju izvješće o realizaciji IOOP-a u suradnji s defektologom škole. 
4.6. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UČENIČKIH DRUŠTAVA, 

DRUŽINA I SEKCIJA /SLOBODNE AKTIVNOSTI U ŠKOLI

Obvezno je vođenje evidencije o ovim oblicima rada u propisanoj pedagoškoj dokumentaciji.
	NAZIV AKTIVNOSTI 

ILI GRUPE
	IZVRŠITELJI
	RAZ
	BROJ

UČENIKA 
	plan 

sati

tjedno


	plan 

sati

godišnje



	Mješovita grupa
	Katica Lučić
	1.a
	22
	1
	36

	Mješovita grupa
	Marija Čulinović
	1.b
	21
	1
	36

	Mješovita grupa
	Mirjam Serblin
	1.c
	12
	1
	36

	Likovna grupa 
	Magdalena Č. Šverko
	2.a
	21
	1
	36

	Likovno-scenska grupa 
	Eržebet Kvaranta
	2.b
	10
	1
	36

	Dramska skupina
	Vera Šebelić
	2.c
	15
	1
	36

	Folklorna skupina 
	Branka Medančić
	3.a
	10
	1
	36

	Foklorna skupina 
	Lara Čikada
	3.b
	10
	1
	36

	Likovna skupina 
	Ansila B. Čadžić
	3.c
	15
	1
	36

	Robotika/glaz.skupina
	Igor Mihovilović
	4.a
	19
	1
	36

	Likovna skupina 
	Gordana Saulig
	4,b
	13
	1
	36

	Likovna skupina 
	Vera Škrinjar
	4.c
	15
	1
	36

	Literarna/školski list
	Sara Blažina 
	5.-8.
	15
	1
	36

	Novinarska skupina 
	Mirjana Fiorido
	5.-8.
	10
	1
	36

	Dramsko-glagoljaška skupina
	Nataša Ilić Agatić
	5.-8.
	15
	1
	36

	Likovno-keramičarska grupa
	Nevena Starčević
	5.-8.
	20
	3
	108

	Zbor
	Tatiana Giorgi
	4.-8.
	30
	2
	72

	Napredni Englezi
	Emi Belušić
	5.-8.
	10
	1
	36

	Povijesna grupa
	Ivana Maričić
	5.-8.
	8
	1
	36

	Mladi geografi
	Ivana Marijanović
	5.-8.
	10
	1
	36

	Mladi informatičari 
	Svjetlana Prkić
	5.-8.
	15
	2
	72

	Eko-grupa 
	Jelena Bugarski
	5.-8.
	10
	1
	36

	Dramska skupina na tal.j.
	Alda Trbojević
	5.-8.
	20
	1
	36

	Plesna skupina Castagner balla
	Sanja Rubba 
	5.-8.
	14
	2
	72

	Vjeronaučna skupina 
	Lilijana Vranjican
	5.-8.
	30
	2
	72

	Vjeronaučna skupina 
	Katja Damjanić
	5.-8.
	7
	2
	72

	Odbojka i gimnastika 
	Sandra Pavletić
	5.-8.
	12
	4
	144

	Nogomet i košarka
	Aleksandar Gadžić
	5.-8.
	12
	3
	108

	Univerzalna sportska škola 
I. grupa
	Aleksandra Gadžić

(Marija Čulinović)
	1.b
	10
	2
	36

	Univerzalna sportska škola 
II. grupa
	Aleksandar Gadžić

(Magdalena Č.Šverko)
	2.a
	10
	2
	36


5.PLANOVI RADA RAVNATELJA,ODG.-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA
5.1. Plan rada ravnatelja
Ravnatelj svojim cjelokupnim pedagoškim radom i brigom o školi treba postići da škola bude demokratska i životno bliska i za učenike i za učitelje. Posebna pozornost pridaje se organizaciji nastave i ostvarivanju nastavnog plana i programa.  Ravnatelj obavlja poslove za koje je ovlašten Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17 na snazi od 26.01.2017.) i provedbenim propisima, odnosno poslove određene člankom 75. Statuta OŠ Kaštanjer Pula.
Tabela - Plan rada ravnatelja 
	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	
	

	1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	VIII. – IX.
	20

	1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VIII. 
	5

	1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VIII. – IX
	5

	1.4. Izrada školskog kurikuluma
	 IX.
	10

	1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole
	VIII. – IX.
	5

	1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX. – VI.
	20

	1.7. Izrada zaduženja učitelja
	 VIII. –IX.
	15

	1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX. – VI.
	10

	1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX. – VI.
	35

	1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX. – VI.
	20

	1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX. – VI.
	30

	1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX. – VI.
	20

	1.13.Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	
	

	2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	IX – VIII
	30

	2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	VIII – IX
	10

	2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	     VIII.-VI.
	25

	2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
	IX – VI
	10

	2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX – VI
	15

	2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VI
	30

	2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI
	10

	2.8. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI
	32

	2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX – VIII
	25

	2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred
	IV – VII
	5

	2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX – VI
	10

	2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 
	IX – VI
	60

	2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
	VI i VIII
	10

	2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika
	V-IX
	10

	2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I-VI
	40

	2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora
	I i VIII
	45

	2.17.Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	

	3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX – VI
	48

	3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
	     XII i VI
	15

	3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	IX – VI
	25

	3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI
	10

	3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX – VIII
	30

	3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII
	48

	3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII
	20

	3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije
	IX – VIII
	52

	3.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	10

	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	

	4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	IX – VIII
	35

	4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII
	10

	4.3. Ostali poslovi
	IX – VIII
	10

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	
	

	5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII
	50

	5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI
	20

	5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI
	48

	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII
	50

	5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII
	30

	5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	IX – VIII
	25

	5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	
	15

	5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	
	5

	5.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	5

	6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	
	

	6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole
	IX – VIII
	50

	6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
	IX – VIII
	48

	6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX – VIII
	20

	6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX – VIII
	10

	6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/
	IX – VIII
	10

	6.6.  Poslovi zastupanja škole
	IX – VIII
	15

	6.7.  Rad i suradnja s računovođom škole
	     IX – VIII
	40

	6.8.  Izrada financijskog plana škole
	VIII – IX
	10

	6.9.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	IX – VIII
	20

	6.10 Organizacija i provedba inventure
	XII
	10

	6.11. Poslovi vezani uz e-matice
	VI
	20

	6.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi 
	VI
	5

	6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala
	VIII i I
	20

	6.14. Ostali poslovi
	IX – VIII
	5

	7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
	
	

	7.1. Predstavljanje škole
	IX – VIII
	10

	7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa
	IX – VIII
	10

	7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	IX – VIII
	5

	7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	IX – VIII
	5

	7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	IX – VIII
	0

	7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	IX – VIII
	5

	7.7. Suradnja s Uredom državne uprave
	IX – VIII
	10

	7.8. Suradnja s osnivačem
	IX – VIII
	17

	7.9. Suradnja s Zavodom za zapošljavanje
	IX – VIII
	6

	7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
	IX – VIII
	8

	7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	IX – VIII
	10

	7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom
	IX – VIII
	10

	7.13.Suradnja s Policijskom upravom
	IX –VIII
	7

	7.14.Suradnja s Župnim uredom
	IX – VIII
	5

	7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	IX – VIII
	10

	7.16.Suradnja s turističkim agencijama
	IX – VIII
	8

	7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama
	IX – VIII
	8

	7.18.Suradnja s svim udrugama
	IX – VIII
	10

	7.19.Ostali poslovi


	IX – VIII
	5

	8.  STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	

	8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi
	IX – VI
	10

	8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOS-a, AZZO-a, HUROŠ-a
	IX – VI
	61

	8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova
	IX – VI
	8

	8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature
	IX – VI
	20

	8.5. Ostala stručna usavršavanja
	IX – VI
	10

	9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	
	

	9.1. Vođenje evidencija i dokumentacije 
	IX – VI
	30

	9.2. Ostali nepredvidivi poslovi
	IX – VI
	34

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	                                    1768
GO +BLAGD.           +  320
                                   = 2088


Broj sati planiranih aktivnosti u svakom mjesecu 
	Mjesec
	Sadržaj rada                                                                                                          Broj sati:                                                                                                                                                                                                                                  

	IX.

168 
	· Sjednice Vijeća učitelja, RV, Vijeća roditelja, Vijeća učenika                                       8                                       
· Sjednice  Školskog odbora   /prijem u radni odnos/                                                        3                                                                        
· Svečano uvođenje prvoškolaca u obrazovni sustav                                                         1                                  
· Suradnja s Župnim uredom ,općinom ,osnivačem, Policijskom upravom IŽ                  6                                    
· Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole                                                               20                             
· Izrada školskog kurikuluma i koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma                  10                                    
· Izrada razvojnog plana škole                                                                                            4                            
· Izrada zaduženja učitelja                                                                                      6                         

· Planiranje i organizacija školskog projekta                                                         15                           

· Planiranje i organizacija IUN                                                                                7                            
· Izrada Godišnjeg kalendara rada škole                                                                  7                          

· Izrada organizacije rada škole                                                                             15                        

· Organiziranje zamjena nenazočnih učitelja                                                         10                           

· Dnevna i tjedna planiranja s učiteljima i stručnim suradnicima                          16                                     

· Organizacija prijevoza i prehrane učenika                                                            6                        

· Prijava i uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad                                      8                          

· Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala                                             6                         

· Rad i suradnja s tajnikom i računovođom škole                                                 20                          

	X.

176
	· Aktiv  ravnatelja  u 1. mandatu  (Zg)                                                                              12                          

· Planiranje i organizacija školskog projekta                                                                      8                           
· Planiranje i organizacija IUN                                                                                           8                           
· Organiziranje zamjena nenazočnih učitelja                                                                     10                          

· Dnevna i tjedna planiranja s učiteljima i stručnim suradnicima                                      20                          

· Organizacija prijevoza i prehrane učenika                                                                        6                          

· Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad                                                               5                          

· Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala                                                         8                         

· Koordinacija rada tehničke službe                                                                                    5                         

· Rad i suradnja s tajnikom i računovođom škole                                                              21                          

· Planiranje i realizacija sjednica Vijeća učitelja, Razrednog vijeća, Vijeća učenika         6                                                                                                                  

· Pregledavanje dnevnika - kontrola izvršenih obaveza učitelja                                         10                       

· Suradnja s Policijskom upravom, župnim uredom, osnivačem i lokalnom zajednicom   8                  

· Planiranje nabave opreme i uređenja okoliša                                                                     6                      

· Organizacija popravaka i uređenja prostora                                                                       4                      
· Tekući poslovi ravnatelja, vođenje evidencija i dokumentacije                                      24                     

· Savjetodavni razgovor s roditeljima i učenicima                                                              5                                    

· Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole                                             10                                         
Sadržaj rada                                                                                                                Broj sati:

	XI.

168
	· Aktiv ravnatelja   (AZOO,  ŽSV, osnivač )                                                                      6                                                 

· Planiranje i organizacija školskog projekta                                                                      6                  

· Planiranje i organizacija IUN                                                                                           4                   
· Organiziranje zamjena nenazočnih učitelja                                                                      15                   

· Dnevna i tjedna planiranja s učiteljima i stručnim suradnicima                                       21                   

· Organizacija prijevoza i prehrane učenika                                                                         3                   

· Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad                                                                4                   

· Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala                                                          8                                                                                                                  

· Rad i suradnja s tajnikom i računovođom škole                                                              21                  

· Planiranje i realizacija sjednica Vijeća učitelja i Vijeća roditelja                                     4                    

· Sjednica Školskog odbora                                                                                                 2                   

· Kontrola pedagoške dokumentacije - kontrola izvršenih obaveza učitelja                       8                                    

· Suradnja s osnivačem , lokalnom zajednicom ,ZZJZ, Uredom  državne uprave                2                      

· Planiranje nabave opreme i uređenja okoliša                                                                    6                 

· Organizacija popravaka i uređenja prostora                                                                      4                 

· Tekući poslovi ravnatelja, vođenje evidencija i dokumentacije                                      16                    

· Posjet  nastavi od 1. do 8. razreda , analiza                                                                     19                                                                                                   

· Pružanje pomoći razredu njihovim redovnim razrednim poslovima                            7                    

· Planiranje i organizacija stručnih usavršavanja                                                             3                 

·  Organizacija i koordinacija samovrednovanja  škole                                                     4                  

· Savjetodavni razgovor s roditeljima i učenicima                                                           5                                 

	XII.

160
	· Aktiv ravnatelja   (AZOO,  ŽSV )                                                                                12                                

· Planiranje i organizacija školskog projekta                                                                    3                 

· Planiranje i organizacija IUN                                                                                         4                  

· Organiziranje zamjena nenazočnih učitelja                                                                   10               

· Dnevna i tjedna planiranja s učiteljima i stručnim suradnicima                                    12                

· Organizacija prijevoza i prehrane učenika                                                                      2                

· Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad                                                             2                 

· Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala                                                       5                                                                                                                 

· Rad i suradnja s tajnikom i računovođom škole                                                            19                

· Planiranje i realizacija sjednica Vijeća učitelja i Razrednog vijeća                                4                   

· Sjednica  Školskog odbora                                                                                              1                

· Kontrola pedagoške dokumentacije - kontrola izvršenih obaveza učitelja                     7                                   

· Suradnja s osnivačem , lokalnom zajednicom, AZOO                                                     5                  

· Organizacija popravaka i uređenja prostora                                                                    4

· Tekući poslovi ravnatelja, vođenje evidencija i dokumentacije                                     19

· Organizacija i provedba inventure                                                                                   6

· Poslovi zastupanja škole                                                                                                  5

· Suradnja s turističkim agencijama i kulturnim ustanovama                                            4

· Poslovi vezani uz e-matice                                                                                               3

· Praćenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada škole                                             5

· Izrada financijskog plana škole                                                                                        5

· Praćenje i koordinacija rada tehničke službe                                                                  10

· Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja                                                             5

· Savjetodavni razgovor s roditeljima  i učenicima                                                            5

· Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika                         3

             


	mjesec
	Sadržaj rada                                                                                                                  Broj sati:

	I.

168
	· Planiranje i organizacija školskog  projekta                                                                     8

· Planiranje i organizacija IUN                                                                                           3

· Organiziranje zamjena nenazočnih učitelja                                                                      9

· Dnevna i tjedna planiranja s učiteljima i stručnim suradnicima                                     14

· Organizacija prijevoza i prehrane učenika                                                                        6

· Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad                                                               4

· Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala                                                         8                                                                                                  

· Rad i suradnja s tajnikom i računovođom škole                                                              19

· Planiranje i realizacija sjednica Vijeća učitelja                                                                 2

· Sjednica  Školskog odbora                                                                                                2

· Suradnja s osnivačem , lokalnom zajednicom                                                                   3

· Organizacija popravaka i uređenja prostora                                                                      8

· Tekući poslovi ravnatelja, vođenje evidencija i dokumentacije                                      25

· Poslovi zastupanja škole                                                                                                   2

· Praćenje i koordinacija rada tehničke službe                                                                   10

· Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja                                                              3

· Savjetodavni razgovor s roditeljima  i učenicima                                                             5

· Poslovi vezani uz natjecanje učenika                                                                               15

· Suradnja s udrugama                                                                                                         4

·  Pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima                                                                  4

· Organizacija i koordinacija samovrednovanja  škole                                                          6

· Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika                                  4

· Kontrola pedagoške dokumentacije                                                                                   4        

             

	II.

160
	· Planiranje i organizacija školskih projekata                                                                      5

· Planiranje i organizacija IUN                                                                                            5

· Organiziranje zamjena nenazočnih učitelja                                                                     10

· Dnevna i tjedna planiranja s učiteljima i stručnim suradnicima                                      15

· Organizacija prijevoza i prehrane učenika                                                                        4

· Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad                                                                5

· Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala                                                          5                                                                                                  

· Rad i suradnja s tajnikom i računovođom škole                                                              20

· Planiranje i realizacija sjednica Vijeća učitelja i Vijeća roditelja                                     4                          

· Sjednica  Školskog odbora                                                                                                 1

· Suradnja s osnivačem, lokalnom zajednicom                                                                    3

· Organizacija popravaka i uređenja prostora                                                                      4

· Tekući poslovi ravnatelja                                                                                                 20

· Vođenje evidencija i dokumentacije                                                                                 5

· Poslovi zastupanja škole                                                                                                   5

· Praćenje i koordinacija rada tehničke službe                                                                    8

· Savjetodavni razgovor s roditeljima  i učenicima                                                            10

· Poslovi vezani uz natjecanje učenika                                                                                6

·  Pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima                                                                 4

· Organizacija i koordinacija samovrednovanja  škole                                                          2

· Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika                                  2

· Posjet  nastavi od 1. do 4. razreda, analiza                                                                        5                                                                                     

· Pružanje pomoći razredu njihovim redovnim razrednim poslovima                                4

· Planiranje i organizacija stručnih usavršavanja                                                                2

· Stručni aktivi ravnatelja                                                                                                    6

Sadržaj rada                                                                                                                         Broj sati:

	III.

168
	· Planiranje i organizacija školskih projekata                                                                      3

· Planiranje i organizacija IUN                                                                                            3

· Organiziranje zamjena nenazočnih učitelja                                                                     10

· Dnevna i tjedna planiranja s učiteljima i stručnim suradnicima                                      12

· Organizacija prijevoza i prehrane učenika                                                                        2

· Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala                                                         5                                                                                                  

· Rad i suradnja s tajnikom i računovođom škole                                                              21

· Planiranje i realizacija sjednica Vijeća učitelja                                                                 3

· Sjednica  Školskog odbora                                                                                                1

· Suradnja s osnivačem, lokalnom zajednicom                                                                   2

· Organizacija popravaka i uređenja prostora                                                                    15

· Tekući poslovi ravnatelja                                                                                                 20

· Vođenje evidencija i dokumentacije                                                                                10

· Poslovi zastupanja škole                                                                                                    3

· Praćenje i koordinacija rada tehničke službe                                                                   10

· Savjetodavni razgovor s roditeljima  i učenicima                                                              5

· Poslovi vezani uz natjecanje učenika                                                                                 5

·  Pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima                                                                  2

· Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika                                  2

· Posjet  nastavi od 5. do 8. razreda 1. dio , analiza                                                            10                                                                                                                                                     

· Pružanje pomoći razredu njihovim redovnim razrednim poslovima                                4

· Planiranje i organizacija stručnih usavršavanja                                                                 2

· Kontrola pedagoške dokumentacije - kontrola izvršenih obaveza učitelja                       7                  

· Praćenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada škole                                              5

· Planiranje nabave opreme                                                                                                  3

· Praćenje i koordinacija administrativne službe                                                                  3

	IV.

168
	· Planiranje i organizacija školskih projekata                                                                      5

· Planiranje i organizacija IUN                                                                                            4

· Organiziranje zamjena nenazočnih učitelja                                                                      10

· Dnevna i tjedna planiranja s učiteljima i stručnim suradnicima                                       21

· Organizacija prijevoza i prehrane učenika                                                                         2

· Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala                                                           8                                                                                                  

· Rad i suradnja s tajnikom i računovođom škole                                                               21

· Planiranje i realizacija sjednica Vijeća učitelja, RV, Vijeća roditelja i Vijeća učenika     6                                                                                       

· Sjednica  Školskog odbora                                                                                                 1

· Suradnja s osnivačem, lokalnom zajednicom                                                                     4

· Organizacija popravaka i uređenja prostora                                                                       4

· Tekući poslovi ravnatelja                                                                                                  12

· Vođenje evidencija i dokumentacije                                                                                  6

· Poslovi zastupanja škole                                                                                                    3

· Praćenje i koordinacija rada tehničke službe                                                                   10

· Savjetodavni razgovor s roditeljima  i učenicima                                                             5

· Poslovi vezani uz natjecanje učenika i upis u srednje škole                                             6

·  Pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima                                                                  2

· Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika                                  2

· Posjet  nastavi od 5. do 8. razreda 2. dio, analiza                                                             10                                                                                                                                                     

· Pružanje pomoći razrednicima u njihovim redovnim razrednim poslovima                     4           

· Planiranje i organizacija stručnih usavršavanja                                                                 2

· Kontrola pedagoške dokumentacije - kontrola izvršenih obaveza učitelja                       7                  

· Praćenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada škole                                             7

· Planiranje nabave opreme                                                                                                  3

· Praćenje i koordinacija administrativne službe                                                                 3

	
	Sadržaj rada:                                                                                                                       Broj sati:

	V.

168
	· Planiranje i organizacija školskog projekta                                                                     10

· Planiranje i organizacija IUN                                                                                           5

· Organiziranje zamjena nenazočnih učitelja                                                                     10

· Dnevna i tjedna planiranja s učiteljima i stručnim suradnicima                                      16

· Organizacija prijevoza i prehrane učenika                                                                        2

· Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala                                                         8                                                                                                  

· Rad i suradnja s tajnikom i računovođom škole                                                              18

· Planiranje i realizacija sjednica Vijeća učitelja                                                                 5                                                                                  

· Suradnja s osnivačem , lokalnom zajednicom                                                                   4

· Organizacija popravaka i uređenja prostora                                                                      4

· Tekući poslovi ravnatelja                                                                                                 20

· Vođenje evidencija i dokumentacije                                                                                15

· Poslovi zastupanja škole                                                                                                    3

· Poslovi vezani uz upise u srednje škole                                                                            7

· Praćenje i koordinacija rada tehničke službe                                                                    5

· Savjetodavni razgovor s roditeljima  i učenicima                                                             8

· Pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima                                                                  2                                                                                                                                                     

· Pružanje pomoći razredu njihovim redovnim razrednim poslovima                               4

· Planiranje i organizacija stručnih usavršavanja                                                                2

· Kontrola pedagoške dokumentacije - kontrola izvršenih obaveza učitelja                       7                  

· Praćenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada škole                                             7

· Organizacija i priprema izleta i ekskurzija                                                                       6



	VI.

152
	· Prezentacija školskih projekata                                                                                        5

· Planiranje i organizacija IUN                                                                                           2

· Organiziranje zamjena nenazočnih učitelja                                                                      2

· Dnevna i tjedna planiranja s učiteljima i stručnim suradnicima                                       6

· Organizacija prijevoza i prehrane učenika                                                                        2

· Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala                                                         3                                                                                                  

· Rad i suradnja s tajnikom i računovođom škole                                                               19

· Planiranje i realizacija sjednica Vijeća učitelja, RV, Vijeća roditelja i Vijeća učenika      5                                                                                       

· Sjednica  Školskog odbora                                                                                                  1

· Suradnja s osnivačem , lokalnom zajednicom                                                                    6

· Tekući poslovi ravnatelja                                                                                                  20

· Vođenje evidencija i dokumentacije                                                                                 10

· Poslovi zastupanja škole                                                                                                     6

· Praćenje i koordinacija rada tehničke službe                                                                    10

· Savjetodavni razgovor s roditeljima  i učenicima                                                              5

· Kontrola pedagoške dokumentacije - kontrola izvršenih obaveza učitelja                        7                  

· Praćenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada škole                                               7

· Organizacija i koordinacija upisa u 1.r.                                                                              4

· Potpisivanje i provjera svjedodžbi                                                                                    10

· Poslovi vezani uz e-matice i upise u srednje škole                                                            6                             

· Organizacija dopunske nastave                                                                                          6

	VII.
56
	· Priprema organizacije rada škole za narednu školsku godinu                                            6      

· Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala                                                          5                                                                                                  

· Rad i suradnja s tajnikom i računovođom škole                                                               17

· Planiranje i realizacija sjednica Vijeća učitelja                                                                  2                                                                                  

· Sjednica  Školskog odbora                                                                                                 1

· Tekući poslovi ravnatelja                                                                                                  20

· Vođenje evidencija i dokumentacije                                                                                  5

	
	Sadržaj rada:                                                                                                                      Broj sati:

	VIII.

48
	· Planiranje i realizacija sjednica Vijeća učitelja                                                                  3

· Organizacija popravnih ispita (jesenski rok)                                                                      4
· Redovni poslovi ravnatelja u pripremi nove šk. godine                                                    10    

· Izrada godišnjeg plana ravnatelja za narednu godinu                                                        4

· Izrada izvješća za 2017./2018.                                                                                           6

· Organizacija popravnih ispita                                                                                            2

· Sjednica  Školskog odbora                                                                                                 3                                                                                       

· Tekući poslovi ravnatelja                                                                                                   6
· Vođenje evidencija i dokumentacije                                                                                10

                                                                                 


5.2. Plan rada stručnog suradnika pedagoga
	Godišnji plan rada stručnog suradnika PEDAGOGA  

	Sadržaj po područjima

	1.PRIPREMANJE ODGOJNO –OBRAZOVNOG RADA

-proučiti nastavni plan i program OŠ

-proučiti Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnom i srednjem školstvu i dopunu Zakona

-raditi na razvojnom programu rada škole

-raditi na izradi kurikuluma škole

-surađivati u radu u timu za kvalitetu škole

-surađivati pri izradi rasporeda sati ( fleksibilan raspored )

-uvoditi i poticati uvođenje inovacije u svim sastavnicama odgojno –obrazovnog procesa;

-sudjelovati u formiranju različitih školskih timova 

-sudjelovati u timskom planiranju i programiranju rada

-sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis djece u prvi razred

-planirati stručna usavršavanja učitelja ( ispitivanje potreba učitelja, odlazak  na seminare... ) i osobno stručno usavršavanje u službi 

2.SUDJELOVANJE U ODGOJNO –OBRAZOVNOM PROCESU 
( ostvarivanju školskih programa )

-( su ) vođenje mjesečnih sjednica razrednih vijeća

-suradnja s učiteljima u izazovima ( stalni oslonac, pomoć i vodilja )

RAZVOJ PARTNERSTVA S UČITELJIMA 

1.biti stručno –metodička podrška učiteljima : 

-u odabiru i provedbi kvalitativnih nastavnih oblika,metoda i 

sredstava za rad koji će poticajno djelovati na razvoj svih područja učenikove osobnosti;

-u neposrednom radu s učenicima ( nastavnom satu, izvanučioničkoj nastavi, projektima... i sl. 

-sudjelovanje u analizi rezultata odgojno –obrazovnog procesa

2.povećati senzibilitet učitelja 

-za proširenje sadržaja kroz što bi se omogućila realizacija naprednih i nadarenih učenika, te osigurati mogućnost različitih oblika samoostvarenja za svestrane i zainteresirane, 

-za rad s učenicima s posebnim potrebama

-za rad s ostalim učenicima koji  imaju problema u učenju i ponašanju

3.kao kooperativni članovi stručnog tima škole ( ostvarivanje primjerene i prijeko potrebne stručne suradnje )

4.usmjeravati učitelje na opažanja vezana uz socijalni i emocionalni razvoj djeteta kao i na probleme odrastanja

5.pomoć pri provođenju/upotrebi suvremene nastavne tehnologije i multimedijskih izvora znanja

RAZVOJ PARTNERSTVA S UČENICIMA
-pružiti pomoć učenicima s problemima u učenju i ponašanju 

-realizacija aktivnosti kroz program rada Vijeća učenika

-realizacija aktivnosti s volonterima škole

-u okviru zadaće aktivnog (do)nositelja programa za prevenciju neželjenih oblika ponašanja

 ( nasilja); zajedno sa ostalim stručnim suradnicima škole kroz različite aktivnosti (npr. radionice, predavanja UNICEF) s učenicima raditi na jačanju pozitivne slike o sebi,asertivnosti, na podizanju razine kritičkog mišljenja, razvijanju svijesti o mogućnostima izbora, socijalnoj kompetenciji, toleranciji itd. 

-kroz radionice pripomoći učenicima naučiti različite načine učenja

-ispitivanje profesionalnih interesa i usmjeravanje učenika 

RAZVOJ PARTNERSTVA S RODITELJIMA I LOKALNOM ZAJEDNICOM 
1.suradnja s roditeljima pri uključivanju u odgojno-obrazovni proces

2.aktivno sudjelovanje roditelja pri zajedničkom iznalaženje rješavanju problema u čijoj osnovi stoji savjetodavna  uloga pedagoga

3.rad s roditeljima na promjenama u području prepoznatih teškoća

4.predavanja(prezentacije) i radionice za roditelje

5.intenziviranje procesa otvaranja škole kako prema roditeljima tako i prema čitavoj lokalnoj zajednici 

6.organizacija, koordinacija i provođenje/izvršenje različitih oblika aktivnosti u čijoj srži leži veza škola

JAVNOST 

-projekti, kampanje javnog zagovaranja, prezentacije škole (kao cjeline ili njenih aktualnih segmenata rada u različitim prigodama)

UPIS DJECE U PRVI RAZRED

-sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis djece u prvi razred
-podjela učenika prvog razreda na osnovi rezultata procjene (formiranje razrednih odjela)

-programiranje odgojnih i obrazovnih postupaka s djecom s teškoćama (u suradnji sa školskim  liječnikom, defektologom, psihologom i učiteljima)

-opservacija učenika prvog razreda

3.VREDNOVANJE ŠKOLSKOG RADA I RAZVOJNO –ISTRAŽIVAČKI RAD

-rad u školskim i nastavnim projektima
-praćenje primjene vrsta , oblika i metoda suvremenog odgojno-obrazovnog rada

-analiza provedbe i izvješća o tome

4.STRUČNO USAVRŠAVANJE

-planirati i pratiti ostvarenost programa stručnog usavršavanja

-na UV i školskim stručnim vijećima, te kroz različite oblike suradnje s učiteljima organizirati :

-unapređivanje komunikacijskih vještina; 

-razvijanje sposobnosti za timski rad ( planiranje i programiranje ) , te ostalih kompetencija kod učitelja, učenika i svih sudionika odgojno –obrazovnog procesa

-vrednovanje učenikovih postignuća-  obrazovna ocjena i ocjena vladanja - kazna, pohvala, restitucija (UNICEF)

-poticati usmjeravanje rada na razvijanju samostalnosti, inicijativnosti, kritičkog mišljenja, odgovornosti, suradničkog i istraživačkog duha ...

-raditi na stvaranju ugodnog, kreativnog, školskog ozračja;

5.INFORMACIJSKO –DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

-Sudjelovati u informatizaciji škole

-Praćenje i upoznavanje učitelja s novijom pedagoškom/psihološkom literaturom

-Dokumentacija ( audio, video, računalni zapisi , pomoć  u izradi Web stranice škole )

6.SURADNJA

-s ravnateljem škole, defektologom, knjižničarkom,tajnicom , računovotkinjom,školskom liječnicom

-Ministarstvom prosvjete i športa

-Županijskim uredom za prosvjetu

-Agencijom za odgoj i obrazovanje

-različitim Udrugama

-Obiteljskim  centrom Pula

Dječji vrtići i jaslice Pula

Centrom za socijalnu skrb

MUP-om, odjelom za ml. delinkvenciju te odjelom za prevenciju i kontakt policajcem

Zavodom za zapošljavanje

Sveučilištem J. Dobrile u Puli

Pedagozima iz drugih osnovnih škola

Ostalim djelatnicima prema potrebi odgojno-obrazovnih problema učenika



	Realizacija aktivnosti  po mjesecima

	mjeseci
	aktivnosti
	sati tjedno

	Rujan
	Pregled pedagoške dokumentacije na kraju školske 2016./2017.g.

Prijem prvašića; roditeljski sastanak- „Ja sam đak prvak“ppt.

Izrada Izvješća na kraju šk. 2016./2017.

Izrada Izvješća rada pedagoga u 2016./2017.

Obrada podataka za Kurikulum 2017./2018.

Izrada Godišnjeg plana i programa rada pedagoga za 2017./2018.

Prikupljanje statističkih podataka na početku šk.godine

Izrada Matičnih listova učenika

Pomoć pri izradi programa rada razrednika

Prezentacija Izvješća i Kurikuluma za UV i Vijeće roditelja (ŠO)

Organiziranje i vođenje konstituirajuće sjednice Vijeća učenika

Organiziranje sistematskog pregleda 8.razreda i cijepljenja 6.r.

Organiziranje „Sigurno u prometu“ – u suradnji s HAK-om i prom. policijom (učenici-prometnici za učenike 1. razreda)

RV 5. razreda –upoznavanje učitelja i učenika

Pripremni dio projekta UNICEF

Organiziranje prezentacije sportova (izvanškolskih aktivnosti) 

Posjet 1. razredima- upoznavanje s RZ
	160 sati

	Listopad
	Organiziranje aktivnosti za Dječji tjedan- suradnja s DND 

Radionica za UČENIKE POMAGAČE – UNICEF

Školski preventivni program- dopuna /zdravstveni kurikulum škole/vanjski suradnici + radionice

Sudjelovanje u radu KUD-a – Dani kruha

Organizacija studentske prakse

Rad u Povjerenstvu za utvrđivanje primjerenog oblika školovanja učenika
Stručno usavršavanje/ŽSV, AZOO(ettaedu)

Praćenje promjena Pravilnika i Zakona o o.i o. /primjena
Sukoordinator u projektu Eko-škole

Voditelj realizacije preventivnog programa protiv zlostavljanja djece-CAP-program (Suradnja s CAP-voditeljima)-SRO,rodit.sastanak
	176 sata

	Studeni
	RPT- 2. I 3. razredi /provjera i obrada 

Pregled pedag. dokumentacije

Sudjelovanje u radu KUD-a /pripreme
Voditelj realizacije projekta u školi- Na mladima svijet ostaje
Pedag. radionica- 8. razredi

Dječji dom Pula- suradnja, informiranje,evidencija

Sjednica Vijeća učenika
	168 sati

	Prosinac
	Aktivnosti povodom blagdana (Sv. Nikola, Božić, Nova godina)

Sudjelovanje u radu KUD-a

Prikupljanje statističkih podataka za kraj polugodišta/izvješće 

Pregled pedag. dokumentacije

Sudjelovanje na sjednicama RV i UV, Dan otvorenih vrata
	112 sati

	Siječanj
	Obrada statističkih podataka

Organizacija Studentske prakse

Organizacija predupisa učenika u 1. razred /popis Uredu drž.uprave

Provjera OIB-a

Planiranje rada o profesionalnoj orijentaciji
	112 sati

	Veljača
	Individualni razgovori s učenicima i roditeljima- savjetodavni rad

Povjerenstvo za utvrđivanje primjerenog oblika školovanja učenika

Izrada sociograma

Pedag. radionica za učenike 7. Razreda

Realizacija studentske prakse
	168 sati

	Ožujak
	Suradnja s CK, prom. policijom i MUP-om-organizacija edukacije

Provedba plana prof. orijentacije

Roditeljski sastanak- prijelaz iz 4. u 5. Razred (kraj ožujka)

Koordinacija eko-  akcija u školi“Reciklirajmo u školi“ i „Zelena čistka“

Stručno usavršavanje


	128 sati

	travanj
	Prikupljanje podataka o uspješnosti djece na natjecanjima- talentirani, daroviti

Organizacija Dana darovitih

Organizacija studentske prakse

Radionica za UČENIKE POMAGAČE- UNICEF

Sjednica Vijeća učenika

Provedba plana prof. orijentacije

Provjera usvojenosti tehnike čitanja učenika 1. i 2. Razreda

Organiziranje cijepljenja 7. Razreda


	168 sati

	
	
	

	Svibanj
	Provedba-. Monte Librić/sudjelovanje 

Provedba plana prof. orijentacije- posjeti i prezentacije srednjih škola

Koordinacija vanjskog vrednovanja iz matematike

Ettaedu- natjecanja i smotre/prikupljanje podataka i prijava


	168 sati

	Lipanj
	Organiziranje posjeta predškolske djece  1. Razredima

(budući učenici 1. razreda)

Upis učenika 1. razreda / pedagoška obrada djece/individualni rad- listić

Upisi učenika 8. razreda u srednju školu- profesionalna orijentacija 


	88 sati

	Srpanj
	Organiziranje i provedba upisa u u srednju školu

Organiziranje popravnih ispita/prikupljanje podataka

Provjera ped. Dokumentacije


	88 sati

	Kolovoz
	Podjela djece po razrednim odjelima-  slaganje 1.  Razreda

2. popravni rok- organiziranje

Prikupljanje statističkih podataka za kraj šk 2017./2018.g.


	80 sati

	Permanentne aktivnosti
	Izrada obraz. statusa učenika s TUR i ponašanju  ;Praćenje odg.-obrazovne situacije po razredima/ intervencija ;Individualni razgovori s učenicima i roditeljima- savjetodavni rad

Stručno - pedagoški uvid u nastavu;
Izrada sociograma za RZ
Sudjelovanje na sjednicama RV i UV, Dan otvorenih vrata;
Stručno usavršavanje /prema katalogu AZOO, ŽSV, Aktivi      
	144

	ukupno
	
	1768 sati


	5.3. Plan rada stručnog suradnika knjižničara
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM  RADA ŠKOLSKE KNJIŽNICE 

Djelatnost školske knjižnice obuhvaća:- neposredni pedagoški rad i stručno-knjižničnu djelatnost kulturnu i javnu djelatnost.   Knjižna djelatnost u knjižnici Osnovne škole Kaštanjer provodit će se u skladu s odgojno-obrazovnim procesom škole. Nositelj te djelatnosti je knjižničar s punim radnim vremenom od 40 sati tjedno, i to 25 sati neposrednog pedagoškog rada, 5 sati stručno-razvojnih poslova i 10 sati  ostalih stručnih poslova.

	Razred

2.a,b,c

3.a,b,c

4.a,b,c

1.a,b,c


	Mjesec/

Datum

listopad

korelacija:

hrvatski jezik

studeni

korelacija:

hrv. jezik

prosinac

korelacija:

hrv. jezik

veljača

korelacija:

hrv. jezik i

književnost


	SADRŽAJ

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

a) neposredni rad s učenicima

-organizirano i sustavno upoznavanje učenika s    

  knjigom i knjižnicom

Tema: Dječji časopisi

Tema: Jednostavni književni oblici

Tema: Put od autora do čitatelja

Tema: Referentna zbirka,priručnici

Tema: Upoznavanje knjižnice-mjesto

poticanja čitalačke i informacijske pismenosti 

Tema: Igrokazi za djecu

           U knjižnici 1

           U knjižnici 2

           Rasparana slikovnica
 1. polugodište

               RUJAN                                                     

1. Pregled ponuda knjižara i izdavača  i narudžbe lektire + sredstva za medijsku kulturu za niže razrede

2. Lektira 1-8. razredi                                            

3. Časopisi u 2017/18.,promocije, narudžbe i distribucija 

4.Otpis u inventarnim knjigama ( 8 knjiga inventara )

5. Izrada plana i programa rada

6. Sudjelovanje na stručnim sastancima u školi

7. Rad s korisnicima

8. Inventarizacija      
   LISTOPAD

1. Mjesec knjige

2. Distribucija časopisa, zaključivanje 

3 Rad s korisnicima

4 Mladi knjižničari

5 Stručni aktiv školskih knjižničara

7. Edukacija korisnika

8. Sudjelovanje na stručnim sastancima u školi      
STUDENI

1. Posjet sajmu knjiga Zg

2. Književni susret

3. Mjesec knjige

4. Kviz za poticanje čitanja

5. Rad s korisnicima

6. Mladi knjižničari

7. Distribucija časopisa

8. Izlučivanje dotrajale građe

9. Edukacija korisnika

PROSINAC
1. Sveti Nikola – obilježavanje   blagdana

2. Božić i Nova godina – obilježavanje blagdana

3. Sudjelovanje na stručnim sastancima u školi

4. Posjet sajmu knjiga u gradu

5. Stručno usavršavanje

6. Edukacija korisnika

7. Rad s korisnicima

8. Mladi knjižničari
	Ključne riječi

poučno-zabavni list,

mjesečnik,

naslovnica,

rubrika

kratka priča,

bajka

knjiga,

autor,

ilustrator,

prevoditelj

leksikon,

rječnik

pravopis,

atlas

školska

knjižnica,

školski knjižničar,

slikovnica,

knjiga

knjižnica,

igrokaz,

abeceda,

pismo


	Aktivnosti

slušati,

čitati,

pripovijedati

slušati,

čitati, 

pripovijedati

samostalno

služenje

knjigom,

čitanje

istraživanje

slušati,

govoriti,

promatrati,

igrati se

gledati,

slušati,

zapažati

	Razred

5.a,b,c

6.a,b,c

7.a,b,c

8.a,b,c
	Mjesec/datum

ožujak.

korelacija: 

hrv. jezik

travanj:

korelacija:

hrv. jezik

korelacija:

hrv.jezik

korelacija:

hrv.jezik
	2.polugodište

Tema: Časopisi

Tema: Organizacija školske knjižnice

Tema: Samostalno pronalaženje informacija

Tema: Predmetnica -put do informacije

Tema: Časopisi na medijima

Tema: On-line katalozi

Tema: Vrsta i uloga knjižnica

Tema: Uporaba stečenih znanja

SVIBANJ

1. Proljetno uređivanje knjižnice.   2. Popravak oštećenih knjiga

3. Stručna obrada građe

4. Obilježavanje značajnijih datuma

5. Edukacija korisnika

6. Mladi knjižničari

7. Sudjelovanje na stručnim sastancima u školi

        LIPANJ
1. Statistika posuđenih knjiga

2. Usklađivanje knjižnog fonda s računovodstvom

3. Aktiv školskih knjižničara

4. Zastarjela zaduženja

5. Knjige za odlične učenike

6. Izvješće o radu školskog knjižničara

8. Edukacija korisnika
	Ključne riječi

znanost,

struka,

sažetak

popularno-znanstvena i stručna literatura

predmetnica,

zbirke u

knjižnici

tiskani,

elektronički

e-katalog 

narodna,

specijalna,

školska

on-line informacija,

znanje,

cjeloživotno

učenje
	


5.4. Plan rada stručnjaka edukacijsko-rehabilitacijskog profila- defektologa 
	PLAN I PROGRAM RADA DEFEKTOLOGA – STRUČ. SURADNIKA

SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima
	Radno vrijeme

	Neposredni odgojno – obrazovni rad s učenicima 

Kao vrsta  neposrednog odgojno – obrazovnog rada s učenicima  prema čl.71., čl.72., st.4 KU od prvog do osmog razreda

Radionice s učenicima od prvog do osmog razreda.
	9.-6.
	700


	Ukupno 1776 sata godišnje



	2.  Rad na ostalim poslovima  koji proizlaze iz naravi i količine neposrednog odgojno – obrazovnog  rada  s učenicima prema stavku 3. čl. 65 KU
	9.-6.
	
	

	Priprema i praćenje neposrednog odgojno – obrazovnog rada s učenicima 

1.Izrada cjelovitog godišnjeg programa rada

2.Priprema za ostvarivanje programa neposrednog odgojno - obrazovnog rada

3.Dnevnik rada DEFEKTOLOGA

4. Vođenje dosjea učenika

5.Profesionalno informiranje i orijentacija učenika


	9.-6.
	200
	

	Rad s roditeljima učenika – savjetodavni rad

1. upoznavanje roditelja s vrstom , stupnjem i    obilježjima teškoća u razvoju

2. davanje stručnih savjeta i naputaka za pomoć   djetetu s teškoćama u razvoju s kojim se radi

3. upoznavanje s rezultatima napredovanja  dijete  s teškoćama u razvoju s kojim se radi                                                                 

 4.osposobljavanje roditelja za sudjelovanje  u specifičnim potrebama djeteta 


	9.-6.
	100
	

	Suradnja s ravnateljem, učiteljima, stručnim suradnicima i osobnim pomoćnicima te prevoditeljem hrvatskog znakovnog jezika


	        9.-6.
	100
	

	Suradnja s društvom ( osnovne i srednje škole,  RH, Istarska županija, Grad Pula, Centri za rehabilitaciju,  udruge i zajednice, Ustanove za dijagnostiku, liječenje i terapiju, druge stručne ustanove, suradnja sa školskom liječnicom).


	9.-6.
	70
	

	Stručno usavršavanje
	9.-6.
	70
	

	Zadaće vezane za početak i kraj školske godine

1.Sudjelovanje u izradi programa rada škole

2.Izrada rasporeda rada prof. defektologa      

3. Formiranje razrednih odjela s obzirom na učenike s  teškoćama u razvoju
 4.Utvrđivanje uvjeta za optimalno izvođenje i unapređivanje odgojno- obrazovne djelatnosti škole

5.Izvješća o godišnjem napredovanju učenika

6.Izvješće o radu stručnog suradnika prof. defekt. (prvo  polugodište i kraj školske godine
7.Izvješće o provedenim radionicama s učenicima od  1.do 8. razreda (prvo polugodište i kraj školske godine)


	9.-6.
	100
	

	Administrativni poslovi

Dnevnik rada

Dosjei o učenicima

Evidencijske liste o radu

Ostala dokumentacija


	9.-6.
	98
	

	Zadaće utvrđene tijekom školske godine


	9.-6.
	78
	

	1.Predsjednica povjerenstva za utvrđivanje prim. oblika školovanja 

2.Poslovi org.prev.porem.u ponašanju

3.Školski preventivni program

4.Član timskog mjesečnog planiranja

5.Zdravstveni odgoj – radionice s učenicima od 1. do 8. raz.


	9.-6.
	170
	

	1. Rad na posebnim poslovima 


	
	
	

	Postupak  utvrđivanja psihofizičkoga stanja djeteta, učenika te rad u  stručnom povjerenstvu – Predsjednica stručnog povjerenstva za utvrđivanja psihofizičkoga stanja djeteta za OŠ Kaštanjer Pula
Postupak  utvrđivanja psihofizičkoga stanja djeteta, učenika te rad u  stručnom povjerenstvu – Članica  stručnog povjerenstva za utvrđivanja psihofizičkoga stanja djeteta za Grad Pulu

	9.-6.
	82
	

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	1768 radnih sati


	


5.5. PLAN RADA TAJNIŠTVA I ADMINISTRATIVNO – TEHNIČKE SLUŽBE I POMOĆNIH POSLOVA
5.5. PLAN RADA TAJNIKA
	SADRŽAJ RADA
	VRIJEME 

REALIZACIJE

	1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI
	

	· Izrada normativnih akata

· Praćenje i provođenje pravnih propisa 

· Izrada Ugovora, rješenja, odluka

· Rad na izradi prijedloga Godišnjeg plana i programa rada

· Priprema prijedloga teksta općih akata te njihovih izmjena i dopuna

· Izrada prijepisa ocjena

· Vođenje upravnog postupka (pedagoške mjere)

· Izrada ugovora za korisnike školske marende i programa produženog boravka

· Sudjelovanje u izradi Plana nabave

· Sudjelovanje u ispunjavanju upitnika o fiskalnoj odgovornosti
	Prema potrebi

	2. KADROVSKI POSLOVI
	

	· Poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa:

· Objava natječaja

· Urudžbiranje zamolbi

· Obavješćivanje kandidata po natječaju

· Vođenje dokumentacije zaposlenika
· Vođenje evidencije radnika

· Prijava, promjena  i odjava radnika i članova njihovih obitelji na HZZO i  HZMIO

· Izrada  Rješenja godišnjeg odmora radnika 

· Organizacija sanitarnih pregleda

· Upoznavanje pripravnika s općim aktima škole


	Svakodnevno

Prema potrebi



	3. OPĆI I ADMINISTRATIVNO-ANALITIČKI POSLOVI
	

	· Rad sa strankama

· Vođenje poslova oko provođenja HACCAP sustava

·  Suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima škole te s nadležnim ministarstvima, uredima državne uprave, jedinicama lokalne i područne samouprave, osnivačem  te upravnim odjelima Grada Pule
· Sudjelovanje  u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju Školskog odbora
· Sudjelovanje  u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju Vijeća roditelja
· Vođenje urudžbenog zapisnika
· Sudjelovanje u organizaciji rada administrativno-tehničkih i pomoćnih radnika
· Obavljanje poslova u postupku bagatelne nabave

· Obavljanje i dodatnih poslova koji proizlaze iz programa,projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proračuna jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave
· Obavljanje i ostalih administrativnih poslova koji proizlaze iz godišnjeg plana i programa rada škole i drugih propisa
	Svakodnevno

Prema potrebi



	OSTALI POSLOVI
	

	· Izdavanje potvrda učenicima
· vođenje registra zaposlenih u javnoj ustanovi

· arhiviranje podatka o učenicima i radnicima
·  ažuriranje podataka o radnicima
·  izdavanje javnih isprava
· obavljanje poslova vezanih uz unos podataka o radnicima u elektroničkim maticama (eMatica, CARNet, Registar zaposlenih u javnim službama)
· primanje, razvrstavanje, urudžbiranje, otprema i arhiviranje pošte
· vođenje i izrada raznih statističkih podataka
· poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodžbi 
· suradnja s drugim školama i ustanovama
· zavođenje putnih naloga
· suradnja s dobavljačima 
· obavljanje i drugih poslova koji proizlaze iz godišnjeg plana i programa rada škole i drugih propisa.
	Svakodnevno 

Prema potrebi



	UKUPNO
	


5.6.  PLAN RADA VODITELJA RAČUNOVODSTVA

	SADRŽAJ RADA
	VRIJEME REALIZACIJE

	PLANIRANJE

· u suradnji s ravnateljem, izrada prijedloga financijskog plana po programima i izvorima financiranja te praćenje njihova izvršavanja,
· obavljanje i dodatnih računovodstvenih, financijskih i knjigovodstvenih  poslova koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proračuna jedinica lokalne i područne samouprave,
· prijava programa i projekata javnih potreba i uvrštavanje u proračun ostalih lokalnih samouprava
· sudjelovanje u izradi Plana nabave

IZVJEŠTAVANJE

· sastavljanje godišnjeg i periodičnog, polugodišnjeg  financijskog  te statističkog izvještaja,
· pripremanje operativnih izvješća i analize za školski odbor i ravnatelja škole te za jedinice lokalne i područne samouprave,
· izrada mjesečnih statističkih izvještaja
OBRAČUNAVANJE

· rad u COP-u 
· obračun plaća (obustave, krediti,bolovanja…)
· kontroliranje i vršenje obračuna i isplate putnih naloga, 
· obračunavanje oporezivih i neoporezivih naknada u skladu s posebnim propisima,
· obračunavanje isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima,
· obračun javnog rada i obračun stručnog osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa

KNJIGOVODSTVENI POSLOVI

· organiziranje i vođenje računovodstvenih i knjigovodstvenih poslova u  školi,
· knjiženje i kontiranje plaća, blagajni i ostale knjigovodstvene dokumentacije
· vođenje poslovnih knjiga u skladu s propisima,
· Pripremanje  godišnjeg  popisa imovine, obveza i potraživanja, knjiženje inventurne razlike i otpis vrijednosti,
· suradnja s nadležnim ministarstvima, uredima državne uprave, jedinicama lokalne i područne samouprave, službama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima,
· usklađivanje stanja s poslovnim partnerima,
· usklađenje stanja sa knjigovodstvenom evidencijom osnivača (loklana jedinica)
· obavljanje poslova  vezanih uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole (FMC),
· evidentiranje i izrada  ulaznih i izlaznih faktura,
OSTALI POSLOVI

· blagajničko poslovanje te obavljanje ostalih poslova koji proizlaze iz godišnjega plana i programa rada škole i drugih propisa.

· praćenje i provođenje pravnih propisa vezanih uz proračunsko poslovanje

· sudjelovanje u ispunjavanju upitnika o fiskalnoj odgovornosti

· praćenje naplate potraživanja troškova školske marende i produženog boravka

· obavljanje  i ostalih računovodstvenih, financijskih  i knjigovodstvenih  poslova koji proizlaze iz godišnjega plana i programa rada škole i drugih propisa.
· dostava određenih podataka i dokumentacije djelatnicima 
	PO POTREBI 


5.7.  PLAN RADA DOMARA-LOŽAČA
	SADRŽAJ RADA
	VRIJEME 

REALIZACIJE

	·  rukovođenje i briga o radu kotlovnice i  drugih uređaja grijanja, 
· briga oko nabave goriva za grijanje,uključivanje i isključivanje grijanja,
· obavlja popravke,
·  održava prilaz i ulaz u školu, 
· poslove održavanja objekta škole i njezina okoliša, 
· svakodnevno obilazak zgrade, sportskih terena, dvorišta i okoliša škole radi uočavanja kvarova,
· obavlja poslove dežurstva te druge poslove koji proizlaze iz godišnjeg plana i programa rada osnovne škole:
1.  Obilazak zgrade i okoliša Škole svakog dana radi uočavanja kvarova

2.  Kontrola točnosti školskog sata i njegova regulacija

3.  Kontrola ispravnosti ključeva učionica i ostalih prostorija,izrada potrebnih

4.  Izmjena stakala, popravak prozorskih krila (prema potrebi)

5.  Popravak i izmjena brava, podešavanje vrata

6.  Popravak ormara i ormarića te izmjena brava na njima

7.   Popravak vješalica i polica

8.  Popravak nastavnih pomagala

9.  Popravak stolova, ladica, klupa

10.  Popravci vodoinstalacija i sanitarnog čvora

11.  Izmjena žarulja, osigurača, prekidača, utičnica, grla i sitni popravci elektroinstalacija

12.  Tehnička priprema dvorane za školske svečanosti

13.  Nabavka raznog materijala, dostava službenih pošiljki 

14.  Košenje trave oko školske zgrade

15.  Popravak i održavanje školske ograde i igrališta

16.  Obrezivanje grmlja i živice, briga oko cvijeća. 
Poslovi oko:

1.  Ličilački popravci oštećenih zidova u školi i na zgradi škole i stolarije

2.  Ličenje učionica i stolarije

3.  Sitni zidarski i keramičarski radovi 

4.  Izrada novog inventara (stalci, okviri, police, panoi)

5.  Briga o sigurnosti školskih igrališta

6.  Vođenje evidencije o izdavanju materijala za čišćenje

7.  Redoviti obilazak (po potrebi I popravci) područnih

odjela
	Svakodnevno i

prema potrebi




5.8.  PLAN RADA - KUHARA
	SADRŽAJ RADA
	VRIJEME 

REALIZACIJE

	· laniranje nabave i preuzimanje namirnica,
·  pripremanje i podjela obroka, 
· čišćenje i održavanje kuhinje 
· ostali poslove koji proizlaze iz godišnjeg plana i programa rada škole i drugih propisa:
1. Provođenje, vođenje evidencija  i postupanje po HACCAP sustavu

2. Polaganje ispita iz higijenskog minimuma

3. Odlazak na redovite higijenske preglede

4. Vođenje evidencije o prijavljenim učenicima na školskoj marendi i produženom boravku 

5. Evidencija primljene i utrošene robe

6. Vođenje evidencije o količini robe
7. Briga o pravilima uskladištenja robe

8. Pranje i odlaganje pribora za jelo

9. Dezifekcija pribora i prostorija

10. Pranje i glačanje kuhinjskih krpa, stoljnjaka i dr. 

11. Sastavljanje jelovnika
	Svakodnevno i

prema potrebi




5.9.  PLAN RADA SPREMAČICA

	SADRŽAJ RADA
	VRIJEME 

REALIZACIJE

	 POSLOVI ODRŽAVANJA I ČIŠĆENJA

· čišćenje i održavanje :
· prilaza i ulaza u školu, 
· školskih učionica, kabineta, 
· radionica, sanitarnih čvorova, 
· hodnika, stubišta, 
· blagovaonice, 
· školske sportske dvorane,
·  vanjskog okoliša,
· sanitarnih čvorova
· vrata, namještaja, 
· prozorskih i ostalih stakala, 
· okopavanje i zalijevanje sadnica u dvorištu škole,
· obavljanje  poslova dežurstva.
· zadužena spremačica obavlja i poslove:
· obavljanje poslova  dostavljača
· odlazak na poštu, pisarnicu, FIN-u 
· te druge poslove koji proizlaze iz godišnjega plana i programa rada škole.
	Svakodnevno i

prema potrebi

                       


6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA

6.1. Plan rada Školskog odbora

	Mjesec
	Sadržaj rada
	IZVRŠITELJI

	IX.


	Izvješće na kraju 2016./2017. godine

Donošenje Godišnjeg plana i programa rada škole i Školskog kurikuluma za 2017./18. školsku godinu

Suglasnosti za zapošljavanje

Odluka o upisu djece u  produženi boravak

	ravnatelj

predsjednik ŠO

	X.


	Donošenje prijedloga izmjena i dopuna Statuta i donošenje izmjena i dopuna Pravilnika o radu
Suglasnosti za zapošljavanje


	ravnatelj

predsjednik ŠO

	XI.


	Tekuća  problematika


	ravnatelj

predsjednik ŠO

	XII.


	Financijski plan i plan nabave

Tekuća  problematika


	ravnatelj

predsjednik ŠO

	I.


	Razmatranje izvješća o rezultatima odgojno-obrazovnog rada u 1.pol. i projekata


	ravnatelj

	II.


	Utvrđivanje završnog računa

Suradnja sa svim subjektima vezanim za odgoj i obrazovanje

Ostala problematika


	ravnatelj

predsjednik ŠO

	V.
	Ostala problematika

Natjecanja učenika i provedba projekata
	ravnatelj

predsjednik ŠO

	VI.


	Razmatranje izvješća o ostvarenim rezultatima odgojno-obrazovnog rada škole

Polugodišnje izvješće o financijskom poslovanju

Razmatranje izvješća ravnatelja o svom radu

Rasprava o potrebama za kadrove

Ostala problematika


	ravnatelj

predsjednik ŠO

	VIII.


	Rasprava o raspisanim natječajima i donošenje odluka o zasnivanju i prestanku

radnog odnosa

Prijedlozi za izradu Godišnjeg plana i programa rada 

Odluku o upisu učenika u produženi boravak.

Plan investicija


	ravnatelj

predsjednik ŠO


6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća
Sjednice  Učiteljskog vijeća održavat će se u prosjeku jednom mjesečno (srijedom). Program je općenit, a tijekom godine će se u program dodavati i novi sadržaji, koji će se pojavljivati u radu. Također će se organizirati i stručna predavanja za učitelje koja će se dijelom predvidjeti, dijelom ugovarati tijekom godine.

PROGRAM PO MJESECIMA:

	RUJAN

	- 
Analiza uspjeha i izostanaka učenika u protekloj godini

- Raspored učenika ponavljača u razredu i novopridošlih učenika iz ostalih škola,

- Prijedlog Godišnjeg plana i programa Škole

-Prijedlog  Kurikuluma

-Analiza Izvješća rada za prethodnu šk.g.

- Rješavanje zamolbi upućenih Učiteljskom vijeću

- Određivanje kalendara rada škole

- Utvrđivanje radnih obveza učiteljima i stručnim suradnicima na temelju Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i  temeljem Kolektivnog ugovora

- Donošenje godišnjeg plana i programa osnovne škole,

- Dogovor o radu slobodnih aktivnosti i način uključivanja djece u izborne programe,

- Donošenje posebnih programa za djecu s teškoćama u razvoju,

- Analiza realizacije mjesečnog planiranja

- Dogovor o obilježavanju Dana kruha

- Izvješće o pregledu pedagoške dokumentacije
-Nastavni plan i program za stjecanje status ameđunarodne EKO-škole 


	LISTOPAD


	- Samovrednovanje- proces koji treba planirati i realizirati

-UNICEF- Za sigurno i poticajno okruženje u školi - nastavak projekta

- Suradnja roditelji - učitelji,CAP-program
- Rasprava -satovi razredništva - čuvanje inventara i interijera škole,

- Donošenje odluka učiteljskog vijeća  za izlete i ekskurzije u 2017./2018.god.

- Analiza realizacije mjesečnog planiranja

- Dokimologija- Pravilnik o vrednovanju i ocjenjivanju, Pravilnik o pedagoškim mjerama


	STUDENI


	-  Izvješće pedagoga o asocijalnim ponašanjima u školi i njihovu sprečavanju

- Daroviti učenici u školi i njihovo praćenje i poticanje,

- Dogovor oko obilježavanja Dana sv. Nikole i Božićnih blagdana,

- Obavijest o sportskim natjecanjima i vremeniku natjecanja,

- Analiza realizacije mjesečnog planiranja

-Samovrednovanje i analiza


	PROSINAC


	- Sjednice Učiteljskog vijeća na kraju I. polugodišta,

- Analiza problema i uspjeha u I polugodištu,

- Zimski seminari za učitelje.

- Organizacija Božićnog slavlja

- Analiza realizacije mjesečnog planiranja


	SIJEČANJ

	- Izvješće učitelja o sadržajima seminara,

- Nadolazeće aktivnosti za KUD- dogovor (maskenbal, Valentinovo, pripreme za Lidrano,   Znanost mladima-sportska natjecanja,  Dani  prava čovjeka),

- Analiza realizacije mjesečnog planiranja

	VELJAČA


	- Rezultati rada dopunske i dodatne nastave, te slobodnih aktivnosti,

- Donošenje programa za obilježavanje Dana škole,

- Tekuća problematika-struktura obrazovanja učenika-defektološka tema,

- Analiza realizacije mjesečnog planiranja


	OŽUJAK


	- Organizacijska pitanja o raznim natjecanjima,

- Estetsko i ekološko uređenje školskog prostora i okoliša - aktiviranje komisija,

- 10.-16. Dani HJ,

- Odobrenje učeničkih ekskurzija za osme razrede 

- Analiza realizacije Nastavnog plana i programa i svih dodatnih aktivnosti – EKO škola 


	TRAVANJ


	-Teškoće djece u učenju - uočavanje problematične djece i signaliziranje roditeljima 

prije samog kraja školske godine-analiza.

-Razgovor o pregledu pedagoške dokumentacije, 

- Dokimologija- Pravilnik o vrednovanju i ocjenjivanju

- Nagrađivanje učenika- prijedlog

- Analiza realizacije mjesečnog planiranja


	SVIBANJ


	-Operativni plan proslave  sportskog dana škole

 - Aktualnosti i tekuća problematika

- Analiza realizacije mjesečnog planiranja


	LIPANJ


	- Planiranje završetka školske godine,

- Upisi u prve razrede školske godine 2018./2019.,

- Upute za pisanje godišnjeg izvješća,

- Donošenje odluke o nagradama učenicima 8. razreda

- Svečani ispraćaj učenika 8. razreda, 

- Dopunska nastava učenika koji su neg. cijenjeni najviše iz dva predmeta

- Upute za utvrđivanje uspjeha učenika te administrativni poslovi vezani za završetak  školske godine,

- Analiza realizacije mjesečnog planiranja

- Prijedlog zaduženja učitelja za 2018./ 2019. školsku godinu.


	SRPANJ
	-  godišnji odmori



	KOLOVOZ


	- Popravni ispiti učenika-jesenski rok

- Jesenski upisi u I. razred

- Izvješće sa stručnih skupova u ljetnom razdoblju



6.3. Plan rada Razrednog vijeća 

Razredna vijeća sazivaju se radi donošenja odg.-obr. postupaka za bolju skrb i obrazovanje pojedinih učenika uz suradnju stručne službe škole, dogovara i analizira ostvarivanje nastavnog plana i programa, predlaže izlete razrednog odjela, surađuje s roditeljima i skrbnicima učenika. Razredna vijeća sazivaju se na kraju prvog i drugog obrazovnog razdoblja, a po potrebi, sagledavajući razrednu problematiku, i više puta tijekom šk.godine. 
6.4.Plan rada Vijeća roditelja 
Vijeće roditelja sastavljeno je od 24 predstavnika iz 24 razredna odjela. Vijeće se sastaje jednom mjesečno, svaki treći četvrtak u mjesecu i prema potrebi.
PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA ZA 2017./2018.

· Davanje mišljenja o Godišnjem planu i programu rada i Kurikulumu za šk. g. 2017./2018.

· Realizacija pomoći učenicima slabijeg imovinskog stanja i traženje načina za pomoć u učenju potrebitoj djeci u suradnji s profesorima i ravnateljicom

· Rješavanje aktualne problematike (tekući i novonastali zahtjevi i potrebe)

· Traženje zakonom i pravilnicima omogućenih rješenja za doprinos kvalitetnijem funkcioniranju života u školi (rasvjeta, koševi, klupe, volontiranje roditelja) kao i ispunjenje realnih, do sada iskazanih želja učenika (držač bicikli, koševi, ormarići, poticajnije i suvremenije uređenje interijera i eksterijera škole) s kojima je započeto u prošloj šk. g.

· Školska odjeća - rasprave i traženje odgovora na otvorena pitanja vezana uz temu prije donošenja zaključaka, zaključci i provođenje odluke
· Specifična prometna problematika oko OŠ Kaštanjer

· Otvoren poziv zainteresiranim, kompetentnim i stručnim roditeljima na doprinos u realizaciji zadanih ciljeva

· Izvještaji i analiza predstavnika roditelja s polugodišta i kraja šk. g. koji su u Školskom odboru, Eko odboru i svim drugim odborima i timovima

· Doprinos i podrška radu odbora u koje su uključeni roditelji

· Suradnja s ravnateljicom

· Suradnja s Vijećem učenika

· Suradnja sa stručnom službom

· Suradnja s vanjskim suradnicima i ustanovama

· Organizacija događanja – panel diskusija, okruglih stolova triput godišnje na teme interesantne roditeljima

· Motiviranje roditelja i nastavnika na bolju suradnju

· Rad na definiranju i poboljšanju komunikacije na svim razinama

· Suradnja i razmjena iskustava s ostalim osnovnoškolskim VR s područja grada

· Godišnje izvješće ravnateljice o radu Škole

6.5 Plan rada Vijeća učenika
VIJEĆE UČENIKA je tijelo učenika  kojeg je svaka škola u RH obavezna osnovati. 

Vijeće učenika čine predstavnici učenika svakog razrednog odjela koji sudjeluju u radu tijela škole kada se odlučuje o pravima i obvezama  učenika, bez prava odlučivanja. 
	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX


	Konstituirajuća sjednica (biranje predsjednika i zamjenika)

Godišnji plan i program rada Vijeća učenika
	pedagog

predsjednik VU



	X
	Biranje novog predstavnika u DGV (izbori)

Upoznavanje s novim  Etičkim kodeksom učenika

Upoznavanje s Pravilnikom o pedag. mjerama
	Članovi VU

Članovi VU

	XI
	Projekti  u školi – organizacija i realizacija
	

	I
	Analiza odgojno-obrazovnog rada na kraju I.polug.

Kriteriji ocjene vladanja
	pedagog

Članovi VU

	II
	Analiza i prijedlozi unapređenja odgojno-obrazovnog rada i uređenja okoliša
	Članovi VU



	III
	Projekti- (UNICEF)

Potvrda VPP po razrednim odjelima i donošenje školskog VPP za 2017/18. g. (UNICEF)
	

	IV
	Izleti i ekskurzije- planirano i realizirano
	

	V
	Radna akcija uređenja okoliša (park na ulazu)
	

	VI
	Analiza i zaključci realiziranih aktivnosti u školi i rada VU
	Pedagog

KUD


Vijeće učenika je jedino tijelo u potpunosti vođeno i birano od strane učenika. Jedini je legitimni glas učenika i predstavlja njihove interese i njihovu stranu u svim pitanjima koja ih se tiču. Kroz vijeće učenika idu svi prijedlozi, primjedbe i zahtjevi upravi škole, ali i pojedincima. 
Vijeće učenika može pomoći u mnogočemu. Važno je i kako bi se učili demokraciji i ravnopravnosti.  Svatko može biti izabran za predstavnika razreda. Kao član vijeća učenika pomažu svojim kolegama riješiti probleme s kojima se svakodnevno susreću te prilagoditi školu učenicima. Mogu prenijeti mišljenja svojih kolega do ravnatelja, školskog odbora, učitelja i nastavnika, stručnih suradnika i ostalih djelatnika škole. Mogu pokrenuti nove i zanimljive aktivnosti u školi i učiniti nešto od koristi svima. 

Vijeće učenika OŠ Kaštanjer Pula participirat će i u radu Dječjeg gradskog vijeća Grada Pule
sudjelovanjem svoga predstavnika na Sjednicama istog. 
6.6.Plan rada razrednika 
	Vrijeme

(mjesec)


	Sadržaji 

	IX.


	Organizacijski zadaci

-izbor predsjedništva razrednog odjela i predstavnika u Vijeće učenika

-raspored učenika u grupe izborne nastave i izvannastavnih aktivnosti, dopunske i dodatne nastave

Administrativni zadaci

-ispunjavanje e-Dnevnika, e-Matice te potrebnih evidencija i upitnika (vremenici, marende, osiguranje, putnici ....) 


	IX. -VI.


	Pedagoški zadaci

-identifikacija učenika s teškoćama u razvoju 

-identifikacija darovitih učenika

-briga o tjelesnom i zdravstvenom napretku učenika

-upoznavanje obiteljske situacije učenika te primjena određenih mjera

-praćenje rada i napredovanja učenika te pružanje pomoći

-praćenje realizacije plana i programa

-uključivanje i poticaj na humanitarne akcije i aktivnosti
Suradnja s roditeljima 

-izbor roditelja-predstavnika razrednih odjela

-održavati roditeljske sastanke i individualne informacije

-predavanja/radionice za roditelje
Proslave , priredbe, permanentne aktivnosti

-priredba povodom dočeka prvoškolaca

-proslava Božića i Nove godine,Dana neovisnosti, Dana državnosti

-Dan škole i dr.

-Društveno koristan rad i ekološka zaštita

-učenici će sudjelovati u akcijama koje budu organizirane na razini škole, 

Grada, Mjesnog odbora Kaštanjer
-obilježavanje Dana planete Zemlje i Svjetskog dana ekologije
Izvanškolska suradnja

-organizacija međurazrednih i međuškolskih susreta

-zdravstvena zaštita učenika i suradnja sa zdravstvenim ustanovama u gradu

-suradnja s Društvom "Naša djeca", 
-suradnja sa srednjim školama Grada Pule i Istarske županije 
-socijalna zaštita u suradnji sa Centrom za socijalnu skrb
Izleti, ekskurzije i kulturne priredbe

-organizacija izleta i ekskurzija tijekom i pred kraj nastavne godine

-posjet kazališnim predstavama, kino-predstavama

-posjet izložbama

-posjet muzejima i drugim ustanovama u gradu




7.PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA
7.1.  Stručno usavršavanje u školi, izvan škole, na županijskoj i državnoj razini
Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi svi učitelji i stručni suradnici dužni su se permanentno usavršavati. Programe stručnog osposobljavanja i usavršavanja organiziraju i provode ustanove nadležne za stručno usavršavanje. 
Program permanentnog usavršavanja sastoji se od:
- individualnog permanentnog usavršavanja
- permanentnog usavršavanja putem stručnih organa u školi
- permanentnog usavršavanja izvan radne organizacije
Individualno permanentno usavršavanje

Učitelji, nastavnici, stručni suradnici i ravnatelji škole imaju pravo i obvezu trajno se stručno
osposobljavati i usavršavati kroz programe koje je odobrilo Ministarstvo.
Pod stalnim stručnim osposobljavanjem i usavršavanjem podrazumijeva se pojedinačno i organizirano usavršavanje u matičnoj znanosti u području pedagogije, didaktike, obrazovne psihologije, metodike, informacijsko-komunikacijskih tehnologija, savjetodavnog rada,
upravljanja, obrazovnih politika i drugih područja relevantnih za učinkovito i visokokvalitetno obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u školskim ustanovama.

Permanentno usavršavanje učitelja i stručnih suradnika putem stručnih organa u školi


Za sudjelovanje u radu učiteljskog vijeća planira se 2 sata po sjednici ili, za 10 sjednica 20 sati godišnje. Za sudjelovanje u radu razrednih vijeća planira se 2 sata po sjednici te za 4 sjednice 8 sati godišnje. Za rad u učiteljskom vijeću planira se za svako polugodište najmanje jedna tema stručno-pedagoškog, psihološkog ili defektološkog sadržaja.

Permanentno usavršavanje izvan radne organizacije

Ove školske godine učitelji razredne i predmetne nastave redovito će prisustvovati stručnim aktivima, ukoliko su aktivi organizirani u i izvan grada, na njih će odlaziti po jedan predstavnik aktiva. Odgojno-obrazovni djelatnici dužni su po povratku izvijestiti o novim saznanjima i iskustvima i članove svog aktiva i po potrebi Učiteljsko vijeće.

  Stručni suradnici i ravnatelj također će u okviru mogućnosti škole prisustvovati stručnim skupovima koje organizira Ministarstvo prosvjete i športa te Agencija za odgoj i obrazovanje.

Ravnatelj će sudjelovati na stručnim skupovima koje organizira HUROŠ i HZOŠ te na jednom međunarodnom skupu.  
  U školi će se održavati i kvalitetna stručna predavanja stručnjaka različitih profila (medicina, sociologija, povijest, kultura...). Nastavit će se daljnja nabava knjižnog fonda i časopisa.
Mentori i savjetnici  (4 – GK, INF,EJ , VJ i DEF) usavršavat će se i na državnoj razini. 
Za 2017./2018.školsku godinu planiraju se teme u školi:

	Tema  
	Predavač  
	vrijeme

	Uloge u timovima 
	Ravnateljica   
	X

	Eko-škola- stjecanje statusa/aktivnosti
	Ravnateljica ,pedagog
	XI

	IT u nastavi – noviteti i primjena  
	ALFA
	XI

	CAP- program 
	CAP-edukatori 
	XII

	STEM revolucija i E-škole- Kurikularna reforma i MZO aktivnosti
	Ravnateljica, pedagog
	I

	Djeca sa zdravstvenim teškoćama –opis jedne bolesti
	Defektolog

Školski liječnik 
	II

	Novi Pravilnici i izmjene i dopune Zakona o odg. i obr. u OŠ i SŠ 
	Ravnatelica i pedagog
	II

	Opasnosti interneta
	Prof.informatike 
	IV

	Zdrava prehrana
	učitelji 
	V

	Primjeri dobre prakse 
	učitelji 
	tijekom
godine

	Projekti- planiranje i realizacija /EU projekti


	učitelji
	Tijekom godine


8.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO- OBRAZ. RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 
KUD škole -  Voditelj KUD- a OŠ Kaštanjer Pula : Tatiana Giorgi

ŠSD škole – voditelj Aleksandar Gadžić
	Mjesec
	Sadržaj
	Voditelj aktivnosti

	IX
	Priredba povodom prijema prvašića
	Voditelj KUD-a,Razrednici

	X
	Organiziranje obilježavanja dana kruha u prostorijama škole.

Obilježavanje mjeseca hrvatske knjige 
	Učitelji PN i RN, svećenik, knjižničar, učitelji HJ, LK

	XI
	Estetsko uređenje matičnih učionica i školskog prostora (priprema za prosinačke svečanosti)
	Knjižničar, učitelji HJ, PN i RN

	XII
	Obilježavanje Sv. Nikole – igrokaz, obilazak nižih razreda

 ( podjela slatkiša i šiba)

Priredba povodom novogodišnjih i Božićnih blagdana

Priprema panoa (crteži i pisani lit. radovi)

Posjet Sajmu knjiga
	Vjeroučitelj

Knjižničar

Učitelji RN, voditelji KUD-a, voditelji INA, učitelji HJ, PN i RN

	I
	Priprema za uređivanje školskog okoliša

Posjet kazališnoj predstavi 

Sudjelovanje na LIDRANU
	Voditelj  ekološke grupe

 (učitelj prirode)

Učitelji, voditelji INA

	II
	Obilježavanje Dana zaljubljenih 

Priprema panoa na zadanu temu ( crteži i pisani radovi) 

Obilježavanje karnevala, maskenbal u školi
	Knjižničar, učitelji HJ, svi učitelji PN i RN

	III
	Posjet izložbama, muzejima i spomenicima kulture

Obilježavanje proljeća, Međunarodni dan kazališta, Svjetski dan voda ( uređenje školskih prostorija na zadanu temu); 

crteži i pisani radovi
	Svi učitelji, pedagog, knjižničar, voditelj likovne skupine i literarne skupine

	IV
	Obilježavanje Dana planete Zemlje 
Dan EKO-škole 
Susret s književnikom

Sudjelovanje u dječjim listovima( crteži ili pisani radovi) 

Susreti i natjecanja 
	Učitelji prirode, biologije, knjižničar, učitelji HJ, učitelji RN i PN, voditelji lit. I lik. skupine

	V
	Projektni dan „Ča bi škola“- projekt zavičajne nastave
Suradnja sa Školom za odgoj i obrazovanje- združeni atletski miting
Estetsko uređenje školskog prostora  i izložba keramike 
	Svi učitelji uključeni u projekt/likovna grupa

Voditelj keram skupine 

	VI
	Sportski dan škole

Ispraćaj osmaša
	Voditelji KUD-a, svi učitelji,  učenici i roditelji


8.2. PLAN PROFESIONALNOG  INFORMIRANJA  I USMJERAVANJA

	Program rada na profesionalnom informiranju

	Za učenike

 I. – VII. razreda
	- Profesionalno informiranje putem nastave i izvannastavnih oblika i sadržaja rada (sadržaji rada ugrađeni u metodici rada i posebni oblici i sadržaji, izložbe, posjete, izleti, ekskurzije, predavanja, razredna zajednica)
- Uključivanje nadarenih u posebne sadržaje i oblike rada                                   (dodatni rad, pripreme za natjecanja)
- Uključivanje djece s teškoćama u razvoju, sa zdravstvenim problemima i teškoćama u savladavanju osnovnoškolskih zadaća u posebne sadržaje i oblike rada
- Prenošenje mišljenja o svakom učeniku na prijelazu iz IV. u V. razred, prikupljanje svih podataka koji se o pojedincu mogu u toku V. razreda dobiti
- Predavanja učenicima i roditeljima: Radne navike i navike učenja i stjecanja znanja
- Izvan učionička (terenska) nastava – posjete školama, organizacijama, ustanovama

	Za učenike VIII. razreda
	- Predavanje za učenike: „UPIS U SREDNJU ŠKOLU“
- Informiranje učenika o elektroničkim prijavama i upisima u srednju školu
- Posjet školama, poduzećima i dr. ustanovama u Gradu i Županiji
- Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje - Službom za profesionalnu orijentaciju

	
	- Predavanja i prezentacije zanimanja na satovima razrednika (vanjski suradnici, roditelji)
- Provođenje ankete o profesionalnim namjerama učenika na završetku OŠ i obrada
ankete
- upoznavanje učenika završnog razreda s internet brošurom „Idemo u srednju!“, informiranje o postupcima prijava i upisa u srednje škole
- Izrada panoa: Kamo poslije OŠ; praćenje video projekcija o izobrazbi za zanimanja

	
	- Liječnički pregledi učenika na Medicini rada i kod školskog liječnika
- Psihologijska testiranja u Službi profesionalne orijentacije za djecu koja žele detaljnije informacije o svojim sposobnostima, te za djecu s zdravstvenim poteškoćama i teškoćama u razvoju

	
	Prikupljanje podataka i dokumentacije za učenike sa suženim mogućnostima izbora
škole ( zahtjevi za prednost pri upisu u srednju školu)
- Predavanje za učenike i roditelje: "Kamo nakon OŠ" (mogućnosti nastavka školovanja)
- Organizacija informativnih dana za učenike VIII. razreda (posjete srednjim školama)
- Individualni rad s učenicima i roditeljima (prema potrebi)
- Praćenje tiska, natječaja i ostale problematike vezane uz profesionalno informiranje te suradnja sa Zavodom za zapošljavanje i Službom za profesionalnu orijentaciju (Sajam poslova).


8.3. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika

CIJEPLJENJE I DOCJEPLJIVANJE UČENIKA : 

     Rujan – prosinac 

1.razred : cijepljenje MPR ( necijepljeni pred upis )  DI – TE – POLIO (ožujak-lipanj)
6.razred:     3 doze cjepiva protiv hepatitisa B ( u razmaku mjesec dana prva  od druge , pet mjeseci druga od treće) 

7. razred :  PPD test . Očitavanje i cijepljenje ( BCG ) nereaktora 

8. razred : cijepljenje protiv difterije, tetanusa i dječje paralize ( DI - TE – POLIO ) -1. polugodište 

SISTEMATSKI PREGLEDI I PROBIRI 

  Listopad:  pregled vida učenika 3. razreda 

  Studeni-siječanj :  sistematski pregled učenika 5. razreda uz zdravstveno odgojni rad na temu pubertet i menstruacijski ciklus 

  1.polugodište : sistematski pregled učenika 8. razreda sa profesionalnom orijentacijom 

                      Zdravstveni odgoj na temu reproduktivno zdravlje i osvrt na spolno prenosive bolesti, štetnost pušenja i alkohola 

Travanj : pregled lokomotornog sustava učenika 6. razreda 

Svibanj – lipanj : sistematski pregled učenika pred upis u 1. razred osnovne  škole . Rad u Povjerenstvu.
NAMJENSKI PREGLEDI 

Kontinuirano : prije školski sportskih natjecanja, izleta i dr. ( na zahtjev škole ) 

ZDRAVSTVENI ODGOJ : učenika, roditelja, programi kojima je cilj promicanje zdravlja, prevencija bolesti, rizičnih oblika ponašanja i sl. 
1.razred: Prvailno pranje zuba po modelu- 1 sat

3.razred: Skrivene kalorije, 1 sat

5.razred: Promjene vezane uz pubertet i higijena, 1 sat
STRUČNI RAD SA STRUČNIM SURADNICIMA ŠKOLE 

Praćenje djece sa specifičnim teškoćama, oslobađanje od tjelesnog odgoja. 

Suradnja sa profesorima i roditeljima 

SAVJETODAVNI  RAD 

Namijenjen učenicima , roditeljima , učiteljima , svim zainteresiranima 
NOSITELJI : 

· dr. Kristina Jelenić, specijalist za školsku medicinu   

· pedagog škole

· defektolog škole
8.4. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole

Prema svjetskoj zdravstvenoj organizaciji ZDRAVLJE se definira kao fizičko, društveno i socijalno blagostanje. Jednom godišnje provode se sistematski pregledi djelatnika škole , pregledi ZZJZ Pula, te specijalistički pregledi tehničkog i pomoćnog osoblja s obzirom na specifičnosti njihovog posla. Pravovremeno se obavještavaju djelatnici o pojavi zaraznih bolesti, te educiraju o prevenciji i kurativi.
8.5. Školski preventivni programi
8.5.1.osnovne karakteristike

Porast uporabe ilegalnih droga u Republici Hrvatskoj zahtjeva provođenje preventivnih programskih aktivnosti s ciljem smanjenja potražnje droge. Jednu od najvažnijih uloga u primarnoj prevenciji ima škola. To je organizirani državni sustav poslije obitelji koji može obučiti, naučiti ili ispraviti stavove i shvaćanja o potrošnji i potražnji droge. Škola na jednom mjestu okuplja mnogo djece, roditelja, te drugih institucija na razini lokalne zajednice.

Dvosmjerna komunikacija i permanentna interakcija potrebna je u relaciji učenik odgojitelj. Učitelj korištenjem feed-back mehanizma treba propitkivati kvalitetu vlastita rada i time stjecati uvid u to kako njega kao čovjeka, te način na koji radi svoj posao djeca zaista doživljavaju. Učitelj- odgajatelj permanentno radi na sebi kako bi se naučio doživljavati zadovoljstvo u poslu kojem radi (bez obzira je li od društva adekvatno nagrađen).

Otvorenost komunikacije škole s ostalim društvenim sustavima i institucijama, a osobito s roditeljima može voditi unapređivanju i čuvanju dječjeg duševnog i tjelesnog zdravlja.
Programi rada koji se planiraju s ciljem smanjivanja nasilje među učenicima, nenasilnog rješavanja sukoba te odgoj za tolerantno društvo s poštivanjem jednakosti prava i individualnih različitosti. To su Program mjera za povećanje sigurnosti u odgojno-obrazovnim ustanovama, Protokol postupanja u kriznim situacijama, Program odgoja i obrazovanja za ljudska prava , a provodi se kroz UNICEF-ov „Za sigurno i poticajno okruženje u školama“, Program  građanskog odgoja i obrazovanja ,  CAP – program- prevencija zlostavljanja djece te aktivnostima u suradnji s MUP RH , CZSS, ZZJZ i ostalim ustanva za odgoj djece i mladeži („Reci drogi NE“, „Uspješno roditeljstvo“, Susret prijateljstva, Likovni susreti Vila Maria, Združena atletika). 

8.5.2. Cilj, zadaće i ustroj
CILJ
Temeljni cilj školskog preventivnog programa jest smanjivati interes mladih za uzimanje sredstava ovisnosti. U realizaciji tog programa škola provodi niz nespecifičnih i specifičnih mjera.

Dio mjera provodi se za cjelokupnu učeničku populaciju, a dodatne mjere u okviru diskretnih zaštitnih programa provode se za dio učeničke populacije za koju smatramo da je pod znatno povećanim rizikom skretanja prema uporabi droga.

ZADAĆE
1.Pokušaj izgrađivanja pozitivističkih  stavova i vrijednosti, te insistiranju na zdravom načinu života (važnost uloge športa i drugih kreativnih aktivnosti, samopotvrđivanje, samopoštovanje).
2. Poučavanje mladih životnim vještinama i vještini sprečavanja rizičnih oblika ponašanja (donošenje odluka, rješavanje problema, kritičko mišljenje, potvrđivanje, vještina komunikacije, samopoštovanje, otpornost pritisku skupine, nošenje sa stresom sposobnost suočavanje s problemom, pobjeda anksioznosti).
3. Razred kao terapijska zajednica, osobnošću svakog učenika u razredu uz pomoć razrednika izgrađivanje skupne osobnosti koja vodi k pozitivnoj grupnoj dinamici.
4. Održavanje malih radionica u razredima s ciljem doći do sebe.
USTROJ

Voditelj preventivnog programa : Sanja Brenko, prof.pedagogije 
Program organiziraju, prate i provode:
1. Ravnatelj
2. Stručni suradnici: knjižničar, pedagog, defektolog
3. Učitelji razredne i predmetne nastave (učitelji hrvatskog jezika, prirode- biologije, voditelj 

    mladeži Crvenog križa i ostali)

4. Školsko povjerenstvo za provođenje   programa suzbijanja zlouporabe sredstava 

    ovisnosti za borbu protiv pušenja (učitelji i predstavnik roditelja)
5. Vanjski suradnici : stručni suradnici Obiteljskog centra, stručni djelatnici Centra

   za prevenciju i izvanbolničko liječenje bolesti ovisnosti, liječnici preventivne

   medicine Zavoda za javno zdravstvo, stručni djelatnici Centra za socijalnu skrb, 

   stručni djelatnici odjela za maloljetnike u Policijskoj upravi

6.Predstavnici Vijeća roditelja ( aktivnosti, povjerenstva, predavanja...)

Povjerenstvo za suzbijanje zlouporabe sredstava ovisnosti u OŠ Kaštanjer Pula

Predsjednik povjerenstva – Nada Crnković, prof.ped. – ravnatelj
1. Član – Sanja Brenko, prof.-pedagog
2. Član - Ksenija Šperanda, prof. - defektolog.

3. Član-                      (predstavnik iz Vijeća roditelja)
4. Razrednici  1. do 8. razreda,
5. Ostali učitelji
8.5.3. SADRŽAJ I RAZRADA AKTIVNOSTI ŠKOLSKOG PREVENTIVNOG 
          PROGRAMA OŠ KAŠTANJER PULA

Sadržaji koji proizlaze iz ciljeva, zadaća i smjernica ŠPP-a sastavni su dio aktivnosti 
rada svih  članova ustroja ŠPP-a (svi učitelji, svi razrednici, stručne službe, ravnatelj škole).

Svaki sadržaj, sve što se radi u školi, na redovnoj izbornoj nastavi, izvannastavnim aktivnostima u programima, bazirano je na smjernicama programa.
RAVNATELJ - daje podršku svim članovima ekipe pri provođenju programa, naročito 
pri teškoćama s kojima se tijekom programa susreću.
- prati ostvarivanje zacrtanih sadržaja i aktivnosti,

- zajedno s koordinatorom prati i evaluira program,

-zadužen je za stručno usavršavanje koordinatora i ostalih članova učiteljskog vijeća u temi programa prevencije

 - koordinira rad pedagoga i defektologa u vezi suradnje s roditeljima.


 - traži financijsku pomoć ukoliko bude potrebna.

- surađuje s vanjskim čimbenicima,

KOORDINATOR - U organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa pohađa seminare usavršavanja.

- Pomaže svim članovima tima (učiteljima) u stvaranju i ostvarivanju zacrtanog programa.

 - Tijekom godine vrši povremene evaluacije realizacije programa i na kraju godine završnu evaluaciju surađujući s ravnateljem, pedagogom i defektologom.

PEDAGOG I DEFEKTOLOG 

 - Organiziraju predavanja i radionice za učenike, potiču suradnju s roditeljima,
- Posebno prate i rade s djecom s teškoćama i izrazitim teškoćama u prilagođavanju i prihvaćanju normi ponašanja, tj. s djecom višeg rizika.

- Konzultiraju se s razrednicima pri rješavanju postojećih problema,

- Surađuju sa socijalnom službom i ostalim vanjskim institucijama prema potrebi.

RAZREDNICI

- Vodeći se načelima grupne dinamike, pokušavaju pretvarati razred u terapijsku zajednicu,

- Na satovima razrednog odjela  podučavaju o važnijim životnim pitanjima, skupnim radom, a po potrebi i individualno s učenicima, u smislu razvoja vještine komunikacije, te održavanja i stvaranja plemenite i kvalitetne komunikacije. Svaki sadržaj sata razrednika u sebi sadrži elemente pozitivističkog pristupa prema sebi, drugome i okolini.

Primjeri tema sata razrednika: kontrola emocija u rješavanju sukoba, pravilan pristup učenju, stvaranje radnih navika, profesionalna orijentacija, humani odnosi među spolovima, odnosi prema  članovima obitelji.

Učitelji pojačano djeluju i pomažu djetetu prilikom uočavanja neopravdanih izostanaka s nastave, primjetnog smanjenja školskog uspjeha, agresivnosti i pojačane introvertnosti, nedoličnog ponašanja, krađa, uništavanja školske imovine, eksperimentiranja s duhanom, alkoholom i ljepilom.

8.5.4. VREDNOVANJE ŠPP-A 

Vrednovanje rada programa izvršit će se na kraju školske godine  2017./2018.

1.Anketa skala procjena stavova i vrijednosti početkom 12. mjeseca i na kraju šk. g. 2017./2018.za sedme i osme razrede.

2. Sociometrijsko mjerenje prihvaćanja vršnjaka -peti razred

3. Izvještaj razrednika o razvoju komunikacijske kulture tijekom godine,

4. Evaluirane aktivnosti rada svih faktora u školi s djecom rizična ponašanja,

5. Statistika i načini suradnje s vanjskim suradnicima,

6. “ Posebna poboljšanja” i “Posebna pogoršanja”- snimka situacije,

7. Skala procjene za učitelje - uspješnosti realizacije smjernica
9.PLAN NABAVE I OPREMANJA
	Plan nabave i opremanja u 2017./18. 

	Opremanje  kabineta kemije /fizike 
pribor za biologiju (mikroskop, mikroskopski preparati, modeli, povećala)

	Nabava informatičke opreme  -  kompjutori za  sve razrede, pametne ploče, laptopi/prema inventurnoj listi i potrebi učitelja 

	Nabava sportskih rekvizita – obruči, čunjevi, konopi, palice, štapovi, lopte…

	Nabava knjiga za školsku knjižnicu – za učenike i učitelje

	Nabava igračaka i didaktičkih materijala za rad u  RN i PB


10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:                                                                                                                   

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja

2. Mjesečni planovi i programi rada učitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagođeni planovi i programi rada za učenike s teškoćama
5. Plan i program rada sa darovitim učenicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno članku  63. stavku 1. Zakona)
6. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika
7. Raspored sati
   Ravnatelj škole                                                                        Predsjednik školskog odbora

Nada Crnković, prof.pedag.



Nevena Starčević, prof. likovne kulture 
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