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Sukladno članku  75. Statuta Osnovne škole Kaštanjer Pula a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 130/10, 19/14) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13), ravnateljica Škole Alenka Hiseni donosi, dana 10. srpanja 2014.  godine

PROCEDURU
Izdavanja narudžbenica za nabavu roba, radova i usluga
Članak 1.

Za nabavu roba, usluga i radova za koje prema Zakonu o javnoj nabavi i Pravilnikom o provedbi postupka bagatelne vrijednosti u OŠ Kaštanjer Pula nije potrebno provoditi postupke javne nabave  i bagatelne nabave izdaju se narudžbenice.

Primljeni i prihvaćeni predračuni , ponude i sl. zamjenjuju ugovor ili narudžbenicu, te u takvim slučajevima nije potrebno pisati narudžbenicu sukladno proceduri stvaranja ugovorenih obveza u školi.

Članak 2.

U narudžbenicu se upisuje: mjesto i datum, broj narudžbenice i godina izdavanja, podaci o nazivu i sjedištu dobavljača s osobnim identifikacijskim brojem, podaci o naručitelju roba, usluga i radova, odnosno podaci o OŠ Kaštanjer Pula, vrsta roba, usluga ili radova uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, količina, jediničnih cijena, te ukupnih cijena. 

Iz narudžbenice treba biti vidljivo tko je nabavu inicirao i tko ju je odobrio.
Članak 3.

Nakon što je narudžbenica ispunjena, prosljeđuje se ravnateljici Škole koja svojim potpisom odobrava nabavu robe, usluga ili radova naznačenih na narudžbenici, a temeljem planiranih i raspoloživih sredstava u proračunu tekuće godine. 

Članak 4.
Nakon što je narudžbenica pravovaljano ispunjena i potpisana dostavlja se dobavljaču koji s ravnateljicom škole  dogovara o roku i načinu isporuke roba, radova odnosno usluga.
Članak 5.
Ove Procedure stupaju na snagu danom donošenja.
Ove Procedure će se objaviti na web stranicama Škole.

           Ravnateljica

Alenka Hiseni, prof. pedagogije
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Pula, 10. srpanja 2014. godine
